Uchwala Nr XII1/120/99
Rady Gminy w Chelmzy
z dnia 29 marca 1999r.

w sprawie: uchwalenia Statutu Zespolu Ekonomiczno - Administracyjnego Szkol Gminy
Chelmza.

‘Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. ,,h” ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym (t.). Dz. U. z 1996r. Nr 13, poz. 74 z p6zn. zm.)

Rada Gminy
uchwala:
§1 | oy

Uchwala sig Statut Zespo{u Ekonomiczno - Admmlstracyjneoo Szko{ Gmmy Chetmza.
-Statut stanowi zalacznik do uchwaty. ; »

§2

Traci moc § 2 uchwaly Rady Gminy w Chetmzy Nr XV / 72 /95 z dnia 20 grudnia 1995r. w
sprawie utworzenia Zespotu Ekonomiczno - Administracyjnego Szkot Gminy Chetmza oraz
uchwala Rady Gminy w Chetmzy Nr XIX /100 / 96 z dnia 22 marca 1996 roku w sprawie
zmiany Tymczasowego Statutu Zespo{u Ekonomiczno - Administracyjnego Szko{ Gminy
Chetmzy.

+ - - *

§3

Uchwala podlega ogloszeniu w drodze obwieszczenia i wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.

PRZ ZEWODNICZACY
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1ol Januss Twanski
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Zalqcznik do uchwaly Rady Gminy

STATUT
Zespotu Ekonomiczno - Administracyjnego Szkoél
Gminy Chelmza
L POSTANOWIENIA OGOLNE:
§1

L Zespot Ekonomiczno - Admmlstracy]ny Szkot Gminy Chetmza, zwany dalej ,, Zespotem”

dziata na podstawie:

J 1) uchwaty Rady Gminy Nr XV/72/95 z dnia 20 grudnia 1995r. w sprawie utworzenia

! Zespotu Ekonomiczno - Administracyjnego Szkot- ‘Gminy Chelmza,

- 2) ustawy z dnia 26 listopada 1998r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 155, poz. 1014)"

3) ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991r. o systemie o$wiaty (Dz U. z1991r. nr 95 poz. 425 z
pozn. zm.)

4) niniejszego statutu.

—

. »Zespot” jest jednostka budzetowa Gminy Chetmza realizujaca zadania w zakresie obstugi
ekonomiczno - administracyjnej szkét i placowek o$wiatowych w Gminie Chetmza.
. Zrodtem finansowania dziatalnosci »Zespolu” jest budzet Gminy.
. Siedzibg ,,Zespotu” jest Urzad Gminy w Chelmzy ul. Wodna 2.

Rl

§3

»Lespol” podlega Zarzadowi Gminy, ktory nadzoruje jego dziatalnosc.

IL. ORGANIZACJA ,,ZESPOLU”.

§4

1. Pracg ,,Zespotu”nadzoruje pracownik samorzadowy w ramach udzielonych przez Zarzad
Gminy pelnomocnictw okreslonych w zakresie czynnosci 1 obowigzkow.




2. Pracownik o ktorym mowa w ust. 1 sktada Zarzadowi Gminy kwartalne sprawozdanie z
dziatalnosci ,,Zespotu” w zakresie wykonania zadan finansowo - rzeczowych szkot 1
placowek oswiatowych, oraz Radzie Gminy na kazde zadanie.

§5

,,Zespot” realizuje zadania statutowe poprzez merytorycznych pracownikow samorzadowych
wynagradzanych na podstawie przepisoéw rozporzadzenia Rady Ministrow z 9 lipca 1990r. w
sprawie wynagradzania pracownikow samorzadowych.

0. GOSPODARKA FINANSOWA ,,ZESPOLU”.
§6

,.Zespol” prowadzi gospodarke finansowa w/g zasad okreslonych w ustawie z 26 listopada
1998r. o finansach publicznych.

§7

,,Zespot” posiada odrebny rachunek bankowy w banku prowadzacym obstuge finansowa
Gminy Chetmza. -

§8
W zakresie spraw finansowych kontrole nad ,,Zespotem” sprawuje Skarbnik Gminy.

IV. ZADANIA ,,ZESPOLU”.

§9

Do zadan ,,Zespotu” nalezy:

1) naliczanie i dokonywanie wyplat wynagrodzen i innych $wiadczen zwiazanych z praca dla
nauczycieli oraz pracownikow obstugi administracyjno - technicznej,

2) obliczanie zasitkow rodzinnych, chorobowych, wychowawczych i ich wyptlata oraz
dokonywanie wszelkich rozliczen z ZUS,

3) dokonywanie rozliczen z Urzedem Skarbowym,

4) sprawozdawczos¢ statystyczna,




5) sprawozdawczos¢ projektow planu finansowego szkot i placowek oswiatowych na
kolejny rok budzetowy w oparciu o limity i wskazniki okreslone przez organy gminy,

6) sporzadzenie sprawozdan z realizacji wydatkow szkét i placowek o$wiatowych - jezeli
wymaga tego przepis prawa, a takze na kazde zadanie organéw gminy,

7) prowadzenie kasy,
8) prowadzenie kasy zapomogowo - pozyczkowej,

9) nadzorowanie pod wzgledem finansowym realizacji zakupow, remontow i Inwestycji
oswiatowych,

10) nadzér nad przestrzeganiem przez dyrektoréw szkét dyscypliny budzetowe;j,
organizacyjnej 1 kadrowej, :

11) przechowywanie akt osobowych 1 prowédzenie spraw kadrowych pracownikow
zatrudnionych w szkotach podstawowych, a przekazanych przez dyrektorow szkot,

12) wykonywanie zadafi powierzonych wynikajacych z uchwat Rady Gminy,

13) realizacja innych nie wymienionych zadan a wynikajacych z art. 5 ust.7 ustawy z dnia
7 wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty ( tj.Dz.U z 1996r. Nr 67, poz. 329 z pézn.zm. ) .

V. POSTANOWIENIA KONCOWE:
§ 10

1. Dla celow korenspondencji i prowadzenia spraw ,.Zespol” oznacza je symbolem |, ZEAS”

2. ,,Zespot” stosuje instrukcje kancelaryjna, a sprawy klasyfikuje wedtug numeracji wynikajacej
z jednolitego rzeczowego wykazu akt stosujac odpowiednio zarzadzenie nr 27 Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 15 listopada 1991r. w sprawie ustalenia ramowego jednolitego

rzeczowego wykazu akt dla urzedéw terenowych organow rzadowej administracji
specjalnej do spraw oswiaty (Dz. Urz. MEN nr 7 z 1991r. poz. 33).




