ZARZADZENIE Nr 109/12
WOJTA GMINY CHEEMZA

z dnia 31 grudnia 2012 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji i powolania czlonkéw komisji
inwentaryzacyjnej i zespoléw spisowych

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z
2009 r. Nr 152, poz. 1223) oraz § 3 i4 Zarzadzenia Wojta Gminy Chetmza 108/12 z dnia
31 grudnia 2012 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej, zarzadzam co
nastepuje:

§ 1. Na wniosek Skarbnika Gminy zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej i
powotuje cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej w skladzie:

1. Krystyna Kadukowska — Przewodniczacy,
2. Romualda Jagielska — Cztonek,
3. Patryk Zablocki — Czlonek.

§ 2. Powoluje zespoly spisowe do przeprowadzenia inwentaryzacji w poszczegdlnych
polach spisowych:

1. Zespot spisowy Nr 1 w skladzie:
a) Hanna Jesionowska — Przewodniczacy,
b) Magdalena Klemanska — Cztonek,
przeprowadzi spis z natury srodkéw pienigznych w kasie i drukow Scislego zarachowania;

2. ZespO6t spisowy Nr 2 w skladzie:
a) Anna Krupska — Przewodniczacy,
b) Mariusz Stodulski — Cztonek,
przeprowadzi spis z natury materiatow zaliczonych w koszty w dniu zakupu i pozostajacych
w magazynach gminnych (kruszywo na drogi gminne, olej grzewczy w zbiornikach
budynkéw komunalnych);

3.Zespot spisowy Nr 3 w sktadzie:
a) Maria Piatkowska — Przewodniczacy,
b) Krystian Malek — Cztonek,
przeprowadzi spis z natury stanu paliwa w zbiornikach pojazdéw gminnych;
§ 3. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wg stanu na dzien 31 grudnia 2012 r.
§ 4. Komisja inwentaryzacyjna rozwiagzuje si¢ z dniem przeprowadzenia inwentaryzacji.

§ 5. Nadz6r nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem podjgcia.



Harmonogram inwentaryzacji

Zaljcznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 109/12
Waéjta Gminy Chelmza

z dnia 31 grudnia 2012 r.

Lp. Czynnosci Terminy Osoby odpowiedzialne
1. | Przeprowadzenie instruktazu 30.12.2012 r. | Skarbnik Gminy,
Przewodniczacy komisji
2. | Zebranie o§wiadczen wstepnych od osob 31.12.2012 r. | Przewodniczacy komisji
materialnie odpowiedzialnych
3. | Wydanie arkuszy spisowych 31.12.2012 r. | Skarbnik Gminy,
Przewodniczacy komisji
4. | Srodki pienigzne w kasie 31.12.2012 r. | Zesp6t spisowy nr 1
5. | Druki §cistego zarachowania 31.12.2012 r. | Zespot spisowy nr 1
6. | Materialy 31.12.2012 r. | Zespot spisowy nr 2
7. | Paliwo w zbiornikach pojazdéw gminnych | 31.12.2012. Zespdt spisowy nr 3
8. | Przekazanie dokumentacji 31.12.2012 r. | Zespoty spisowe
inwentaryzacyjnej przewodniczacemu
komisji
9. | Zebranie o$wiadczen koficowych od oséb | 31.12.2012 . Przewodniczacy komisji
materialnie odpowiedzialnych
10. | Przekazanie dokumentacji 31.12.2012 r. | Przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej do ksiegowosci
11. | Rozliczenie zespol6w spisowych z 31.12.2012 r. | Skarbnik Gminy
pobranych arkuszy spisowych
12. | Wycena arkuszy spisowych 31.12.2012 r. | Skarbnik Gminy
13. | Ustalenie réznic inwentaryzacyjnych 31.12.2012 r. | Skarbnik Gminy
14. | Protoké! koficowy 31.12.2012 r. | Przewodniczacy komisji
15. | Przedstawienie protokotu koncowego 31.12.2012 r. | Przewodniczacy komisji
kierownikowi jednostki




