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W skład terytorialnej komisji 
wyborczej wchodzi:

⚫ 9 osób - w jednostkach samorządu terytorialnego liczących do 

20 000 mieszkańców (42 gminy),

⚫ 11 osób - w jednostkach samorządu terytorialnego liczących do 

100 000 mieszkańców (5 powiatów, m. Brodnica, m. Grudziądz),

⚫ 13 osób - w jednostkach samorządu terytorialnego liczących do 

500 000 mieszkańców, (Powiat Toruński, m. Toruń).

W skład powiatowej komisji wyborczej oraz miejskiej komisji 

wyborczej w mieście na prawach powiatu wchodzi z urzędu, jako jej 

przewodniczący, zgodnie z art. 178 § 6 Kodeksu wyborczego, osoba 

wskazana przez komisarza wyborczego. W zależności od liczby 

mieszkańców danej jednostki samorządu terytorialnego komisje te 

powołuje się w składzie odpowiednio 12 lub 14.



Do zadań terytorialnej komisji 
wyborczej należy:

⚫ rejestrowanie kandydatów na radnych do 4 marca 2024 r. do godz. 16:00;

⚫ rejestrowanie kandydatów na wójta do 14 marca 2024 r. do godz. 16:00;

⚫ losowanie numerów list kandydatów;

⚫ zarządzanie druku obwieszczeń wyborczych i podanie ich do publicznej 

wiadomości w trybie określonym w kodeksie;

⚫ ustalenie treści i nakładu kart do głosowania, zatwierdzenie kart do druku;

⚫ rozpatrywanie skarg na działalność obwodowych komisji wyborczych;

⚫ ustalenie wyników głosowania i wyników wyborów do rady oraz ustalenie 

wyników głosowania i wyników wyborów wójta oraz ogłoszenie ich w trybie 

określonym w kodeksie;

⚫ przesłanie wyników głosowania i wyników wyborów komisarzowi wyborczemu;

⚫ wykonywanie innych czynności określonych w kodeksie lub zleconych przez 

komisarza wyborczego.



Zakaz agitacji wyborczej

Art. 153 § 3. Kodeksu wyborczego

⚫ członkowie terytorialnej komisji wyborczej nie mogą 

prowadzić agitacji wyborczej na rzecz 

poszczególnych kandydatów lub list 

kandydatów. 



Regulamin terytorialnych  komisji  
wyborczych

Uchwała Nr 43/2024 Państwowej Komisji Wyborczej z dnia 7

lutego 2024 r.

w sprawie regulaminów terytorialnych i obwodowych komisji

wyborczych powołanych do przeprowadzenia wyborów do rad

gmin, rad powiatów, sejmików województw i rad dzielnic m.st.

Warszawy oraz wyborów wójtów, burmistrzów i prezydentów miast



Na pierwszym posiedzeniu 
komisja:

⚫ wybiera ze swego składu przewodniczącego komisji, z wyłączeniem 

komisji, w których zgodnie z art. 178 § 6 Kodeksu wyborczego funkcję 

przewodniczącego pełni osoba wskazana przez komisarza wyborczego; 

⚫ wybiera zastępcę przewodniczącego komisji; 

⚫ omawia zadania i ustala tryb swojej pracy oraz obowiązki i uprawnienia 

osób wchodzących w jej skład; 

⚫ ustala sposób niezwłocznego podania do publicznej wiadomości informacji 

o swoim składzie oraz o siedzibie i pełnionych dyżurach; 

⚫ ustala działania związane z przyjmowaniem do zarejestrowania zgłoszeń 

list kandydatów na radnych, a w przypadku gminnych (miejskich) komisji 

również kandydatów na wójta, burmistrza, prezydenta miast



Wybór przewodniczącego 
i zastępcy

⚫ Wybory przewodniczącego komisji i oddzielnie jego zastępcy 

odbywają się w głosowaniu jawnym, chyba że członek komisji 

zażąda przeprowadzenia głosowania tajnego.

⚫ W razie równej liczby głosów ponawia się głosowanie.

⚫ Do czasu wyboru przewodniczącego pierwszemu posiedzeniu 

przewodniczy najstarszy wiekiem członek komisji 

uczestniczący w posiedzeniu, z wyłączeniem komisji, w których 

funkcję przewodniczącego pełni osoba wskazana przez 

komisarza wyborczego.



Obowiązki członków terytorialnych 
komisji wyborczych

⚫ członkowie komisji mają obowiązek uczestniczenia w szkoleniach oraz 

posiedzeniach i innych pracach komisji, w szczególności związanych z 

rejestracją list kandydatów na radnych oraz kandydatów na wójta, 

burmistrza, prezydenta miasta, a także ustalaniem wyników głosowania i 

wyników wyborów do rady oraz wyborów wójta, burmistrza, prezydenta 

miasta i ogłoszeniem ich w trybie określonym w Kodeksie wyborczym.

⚫ członkowie terytorialnych komisji wyborczych korzystają z ochrony 

prawnej przewidzianej dla funkcjonariuszy publicznych i ponoszą 

odpowiedzialność jak funkcjonariusze publiczni.



Sposób procedowania

⚫ Komisja podejmuje rozstrzygnięcia w obecności co najmniej połowy 

swego składu, w tym przewodniczącego lub jego zastępcy. 

⚫ Komisja podejmuje rozstrzygnięcia większością głosów. W razie 

równej liczby głosów rozstrzyga głos przewodniczącego posiedzenia. 

⚫ Rozstrzygnięcia komisji mogą mieć formę odrębnych uchwał bądź 

wpisów do protokołu. 

⚫ Komisja może przydzielić do wykonania określone czynności, 

wynikające z jej zadań, przewodniczącemu, zastępcy 

przewodniczącego, członkom komisji lub zespołom powoływanym w 

tym celu z jej składu. 



Zmiany w składach komisji 
dokonywane są w przypadku: 

⚫ zrzeczenia się członkostwa w komisji; 

⚫ podpisania zgody na kandydowanie w wyborach bądź objęcia funkcji 

pełnomocnika wyborczego, pełnomocnika finansowego, komisarza 

wyborczego, urzędnika wyborczego lub męża zaufania albo obserwatora 

społecznego; 

⚫ utraty biernego prawa wyborczego do Sejmu; 

⚫ nieuczestniczenia w pracach komisji bez usprawiedliwienia lub podejmowania 

działań sprzecznych z prawem; 

⚫ śmierci członka komisji. 

⚫ Osoba wchodząca w skład komisji powinna powiadomić niezwłocznie 

przewodniczącego komisji o wystąpieniu przyczyny, o której mowa w pkt 1-3. 



Uzupełnienie składu komisji

⚫ Przewodniczący komisji jest obowiązany powiadomić niezwłocznie komisarza 

wyborczego, który powołał daną komisję, o wystąpieniu przyczyny 

uzasadniającej dokonanie zmiany w składzie komisji. 

⚫ Stwierdzenia wygaśnięcia członkostwa w komisji dokonuje komisarz wyborczy, 

który powołał daną komisję, informując o tym pełnomocnika wyborczego, który 

zgłosił jego kandydaturę.

⚫ Jeżeli wygasło członkostwo w komisji członka zgłoszonego przez komitet 

wyborczy, komisarz wyborczy uzupełnia skład komisji spośród osób ujętych w 

CRW, chyba że wraz z zawiadomieniem o przyczynie powodującej wygaśnięcie 

członkostwa wpłynęło zgłoszenie nowej kandydatury od pełnomocnika tego 

komitetu wyborczego.

⚫ Zmian i uzupełnień składu komisji dokonuje się w trybie określonym dla 

powoływania w skład komisji.



Członkowi komisji w związku 
z wykonywaniem zadań przysługuje:

⚫ zwolnienie od pracy na dzień głosowania oraz liczenia głosów, a 

także na dzień następujący po dniu, w którym zakończono liczenie 

głosów, z zachowaniem prawa do świadczeń z ubezpieczenia 

społecznego oraz uprawnień ze stosunku pracy,

⚫ do 5 dni zwolnienia od pracy z zachowaniem prawa do świadczeń z 

ubezpieczenia społecznego oraz uprawnień ze stosunku pracy, z 

wyjątkiem prawa do wynagrodzenia.

⚫ członkowie terytorialnej komisji wyborczej w razie zamiaru 

skorzystania ze zwolnienia od pracy, są obowiązani, co najmniej na 3 

dni przed przewidywanym terminem nieobecności w pracy, uprzedzić, 

w formie pisemnej, pracodawcę o przyczynie i przewidywanym okresie 

nieobecności w pracy, a następnie, nie później niż następnego dnia po 

upływie okresu nieobecności w pracy, dostarczyć pracodawcy 

zaświadczenie usprawiedliwiające nieobecność w pracy 

wykonywaniem zadań komisji.



Zaświadczenie usprawiedliwiające 
nieobecność w pracy, zawiera:

⚫ imię i nazwisko osoby wchodzącej w skład danej komisji;

⚫ wskazanie podstawy prawnej zwolnienia od pracy;

⚫ przyczynę i czas nieobecności w pracy.

⚫ zaświadczenie opatrzone pieczęcią obwodowej lub terytorialnej komisji 

wyborczej podpisuje przewodniczący danej komisji, a dla 

przewodniczącego komisji - jego zastępca.

⚫ zaświadczenie jest sporządzane w dwóch egzemplarzach, z których 

jeden otrzymuje zainteresowany członek komisji, a drugi pozostaje w 

dokumentacji komisji.



Zaopatrzenie z tytułu wypadków

⚫ Członkom komisji wyborczych przysługuje na podstawie 

przepisów ustawy z dnia 30 października 2002 r. o 

zaopatrzeniu z tytułu wypadków lub chorób zawodowych 

powstałych w szczególnych okolicznościach (Dz. U. z 2020 r. 

poz. 984) zaopatrzenie z tytułu wypadku przy wykonywaniu 

zadań tych komisji.

https://sip.lex.pl/#/document/16991884?cm=DOCUMENT


Obsługa komisji terytorialnej:

Zgodnie z art. 156 § 1 Kodeksu wyborczego gmina (powiat) 

zapewnia właściwą obsługę oraz techniczno-materialne warunki 

pracy terytorialnych komisji wyborczych, w szczególności poprzez 

zapewnienie:

⚫ odpowiedniego lokalu z przeznaczeniem na siedzibę komisji, 

środków łączności, właściwego oznakowania siedziby komisji, 

materiałów biurowych, itp. 

⚫ Pomieszczenia przeznaczone na siedziby organów wyborczych 

powinny być łatwo dostępne dla osób niepełnosprawnych;

⚫ wspomagania informatycznego terytorialnych komisji 

wyborczych (sprzęt komputerowy, obsługa)



Wynagrodzenie komisji terytorialnej:

⚫ Zgodnie Uchwałą Nr 30/2023 Państwowej Komisji Wyborczej z dnia 2 sierpnia 

2023 r. w sprawie należności pieniężnych przysługujących członkom komisji 

wyborczych w wyborach do organów jednostek samorządu terytorialnego:

⚫ Członkom terytorialnych komisji wyborczych przysługuje zryczałtowana dieta 

za czas związany z wykonywaniem czynności, w następującej wysokości:

⚫ przewodniczący – 1 500 zł;

⚫ zastępca przewodniczącego – 1 400 zł;

⚫ członek – 1 300 zł;

⚫ Jeżeli w wyborach organów wykonawczych jednostek samorządu terytorialnego 

przeprowadzane jest głosowanie ponowne, członkom komisji przysługują, w 

związku z tym głosowaniem, zryczałtowane diety w połowie wysokości 

określonej wyżej.



Pytania i dyskusja

Dziękujemy Państwu za uwagę!


