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SPECYFIKACJA  ISTOTNYCH

WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

Zamawiający:

GMINA CHEŁMŻA

Ul. Wodna 2

87-140 Chełmża

powiat toruński

woj. kujawsko - pomorskie

REGON: 005722241

 NIP 879-18-72-432 

tel. 056 675-60-76 do 78

fax. 056 675-60-79

e-mail: info@gminachelmza.pl

zaprasza do udziału w postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 10 ust 1 ustawy Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2007r. Nr 223 poz. 1655 z późn. zm. ) na realizację przedmiotu zamówienia  pod nazwą:

REALIZACJA PROJEKTU PT. SYSTEM ELEKTRONICZNEGO OBIEGU DOKUMENTÓW POLEGAJĄCA NA DOSTAWIE SYSTEMU ELEKTRONICZNEGO OBIEGU DOKUMENTÓW WRAZ Z WDROŻENIEM W URZĘDZIE GMINY CHEŁMŻA

o wartości szacunkowej poniżej kwoty określonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy

Wspólny Słownik Zamówień: CPV : 48311000-1, 79632000-3, 71356200-0, 30236000-2, 32425000-8, 48820000-2, 30121300-6, 48313000-5, 72212200-1, 72212211-1
Realizacja projektu jest dofinansowana przez Ministerstwo Spraw Wewnętrznych
 i Administracji
Do udzielenia przedmiotowego zamówienia stosuje się przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2007r. Nr 223, poz. 1655 z póź. zm.), zwanej dalej „ustawą” oraz w sprawach nieuregulowanych ustawą, przepisy ustawy – Kodeks cywilny.

Chełmża, dnia 04 maj 2009 roku .

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA.

1. Przedmiotem zamówienia jest realizacja  projektu pt. „System elektronicznego obiegu dokumentów”, polegająca na dostawie systemu elektronicznego obiegu dokumentów wraz z wdrożeniem w Urzędzie Gminy Chełmża i obejmuje następujące elementy:

1. licencję na oprogramowanie do elektronicznego obiegu dokumentów (40 licencji – stanowisk komputerowych); 

2. wdrożenie aplikacji (do 40 osób);

3. licencję, wsparcie i aktualizację na użytkowanie aplikacji w pierwszym roku od protokólarnego odbioru zamówienia (40 licencji); 

4. sprzęt komputerowy z oprogramowaniem (2 szt); 

5. system operacyjny serwera (1 szt); 

6. serwer danych do elektronicznego obiegu dokumentów (1 szt);

7. system skanująco-kopiująco-drukujący – format A3 (1 szt); 

8. oprogramowanie OCR (1 licencja); 

9. wykonanie strony internetowej (1 szt); 

10. integracja strony internetowej i systemu (1 szt); 

11. wsparcie i aktualizacje po pierwszym roku użytkowania systemu przez kolejne dwa lata (40 licencji). 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawierający minimalne warunki techniczne
zawarty jest w Specyfikacji Technicznej stanowiącej załącznik nr 2 do niniejszej SIWZ.

1.2. Dodatkowe wymagania dotyczące przedmiotu zamówienia uwzględnione w cenie oferty


1) przedmiot zamówienia musi spełniać wszystkie minimalne  warunki  przedstawione w 
    w Specyfikacji Technicznej;

2)Wykonawca udzieli na dostarczony przedmiot zamówienia gwarancji na zasadach   
   opisanych w Specyfikacji Technicznej;

3) Wykonawca dostarczy przedmiot zamówienia do siedziby Zamawiającego tj. do Urzędu 
    Gminy Chełmża, gdzie dokona jego instalacji, uruchomienia i wdrożenia.;

4) koszty jakie Wykonawca poniesie na realizację kompletnego przedmiotu zamówienia m.in. 
    związane z dostarczeniem przedmiotu zamówienia oraz z dojazdem na wdrożenia i 
    szkolenia zawarte są w cenie złożonej oferty.

II. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA.

Termin  wykonania zamówienia –  w ciągu 40 miesięcy, to jest od podpisania umowy do protokolarnego bezusterkowego odbioru przedmiotu zamówienia, a następnie przez okres 3 lat od odbioru przedmiotu zamówienia, przy czym realizację planuje się następująco:

1) zakres przedmiotu zamówienia podany w rozdziale I pkt 1.1 do 1.10 – w ciągu 4 
    miesięcy  od podpisania umowy tj. do dnia…… z wyłączeniem punktu pkt 3;

2) zakres przedmiotu zamówienia podany w rozdziale I pkt 1. 3 -w ciągu roku 
    funkcjonowania od protokólarnego odbioru przedmiotu zamówienia;

3) zakres przedmiotu zamówienia podany w  rozdziale I pkt 1. 11 – w kolejnych 2 latach.

III. OPIS WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU I WARUNKÓW POTWIERDZAJĄCYCH SPEŁNIENIE PRZEZ OFEROWANE DOSTAWY WYMAGAŃ ZAMAWIAJĄCGO ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIENIA TYCH WARUNKÓW

1. O udzielenie zamówienia, mogą ubiegać się wykonawcy, którzy:

1). spełniają warunki art. 22 ustawy Prawo zamówień publicznych tj. 

a/ posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności,
    jeżeli ustawy nakładają obowiązek poosiadania takich uprawnień;

b/ posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponują potencjałem 
    technicznym i  osobami zdolnymi do wykonania zamówienia lub przedstawią 
    pisemne zobowiązanie innych podmiotów do udostępnienia potencjału 
    technicznego i osób zdolnych do wykonania zamówienia tj;

       - wskażą co najmniej po dwa autoryzowane przez producenta serwisy dla 
       serwera danych oraz dla systemu skanująco-kopiująco-drukującego
            c/ znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie  
   
       zamówienia;
            d/ nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie    
                 art. 24 uPzp,
2. Zamawiający oceniać będzie jedynie oferty ważne, spełniające wymagania ustawy Prawo 
    zamówień publicznych i warunki niniejszej specyfikacji.

3. Ocena spełnienia warunków wymaganych od Wykonawców zostanie dokonana wg  
    formuły spełnia – nie spełnia na podstawie informacji zawartych w załączonych 

     dokumentach.

4. Zamawiający dokona oceny spełniania tych warunków na podstawie dokumentów i 
    oświadczeń złożonych przez wykonawców.

5. Nie spełnienie chociażby jednego z w/w warunków skutkować będzie wykluczeniem 
     Wykonawcy z postępowania, z zastrzeżeniem art. 26 ust. 3 ustawy Prawo zamówień 
      publicznych.   

6.W celu zapewnienia należytej jakości przedmiotu zamówienia:

1)   Wykonawca potwierdzi spełnienie minimalnych warunków technicznych podanych w Specyfikacji Technicznej poprzez jej wypełnienie i załączenie do oferty jako dokument obowiązkowy. Dodatkowo oferenci muszą załączyć do oferty wersję demonstracyjną systemu elektronicznego obiegu dokumentów. Jeżeli nie mają takich możliwości technicznych muszą udostępnić wersję demonstracyjną, w której będą widoczne wszystkie elementy wymagane przez zamawiającego na serwerze zdalnym w Internecie. Zamawiający nie będzie wymagał, aby status sprawy w BIP był widoczny w wersji demonstracyjnej. Wersja demonstracyjna musi działać i być dostępna  do dnia zawarcia umowy z wybranym Wykonawcą;
2) Wykonawca dostarczy szczegółowy opis parametrów technicznych serwera danych oraz sprzętu komputerowego oferowanego w tym monitorów, dysków twardych, pamięci ram, procesorów, płyt głównych, systemów operacyjnych;
3) Wykonawca dostarczy szczegółowy opis parametrów technicznych oferowanego systemu skanująco-kopiująco-drukującego;
4) Wykonawca udzieli bezterminowej licencji na oprogramowanie;
5) Wykonawca udzieli wsparcia i aktualizacji na system elektronicznego obiegu dokumentów w okresie obowiązywania umowy;
      6) oferowany sprzęt (jednostki centralne, monitory, drukarki) muszą spełniać wszystkie 
          normy wymagane w Unii Europejskiej oraz na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;
      7) sprzęt komputerowy musi posiadać certyfikat CE na cały sprzęt, a nie na poszczególne 
          zespoły; 

      8) sprzęt musi pochodzić od producentów posiadających certyfikaty ISO  9001:2000 i ISO 
          14001.

  7. Zamawiający dopuszcza powierzenie podwykonawcom część przedmiotu zamówienia w zakresie dostawy i uruchomienia systemu skanująco-kopiująco-drukującego. Podwykonawcom tym nie przysługuje z tego tytułu żadne roszczenie skierowane do Zamawiającego. Odpowiedzialność za należyte wykonanie Zamówienia spoczywa wyłącznie na Wykonawcy. Wykonawca wskaże na „wykazie tę część zamówienia powierzoną do wykonania podwykonawcom” (stanowiącym załącznik nr 4 do niniejszej SIWZ).
IV. WYKAZ OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W CELU  POTWIERDZENIA SPEŁNIENIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU. 

1. W celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu Zamawiający żąda następujących dokumentów:
1) oświadczenie Wykonawcy o spełnieniu warunków określonych w art.22 ust.1 ustawy Pzp stanowiące załącznik nr 3 do SIWZ;
2) aktualnego odpisu z właściwego rejestru albo aktualnego zaświadczenia o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub zgłoszenia do ewidencji działalności gospodarczej, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert;
3) wykaz  autoryzowanych przez producenta serwisów co najmniej po dwa dla serwera danych oraz dla systemu skanująco-kopiująco-drukującego - załącznik nr 5; 
2. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, stosuje się do przepisów § 2 Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 19 maja 2006r. (Dz.U. Nr 87, poz. 605) w sprawie rodzaju dokumentów, jakich może żądać Zamawiający od Wykonawcy, oraz form w jakich te dokumenty mogą być składane. Wykonawca składa wszystkie dokumenty sporządzone w języku obcym wraz z tłumaczeniem na język polski; tłumaczenie musi być sporządzone i poświadczone przez tłumacza przysięgłego.

3. W celu potwierdzenia spełnienia przez dostawy wymagań Zamawiającego Wykonawca dołączy do oferty następujące dokumenty:

1) specyfikację techniczną oferowanego przedmiotu zamówienia umożliwiającą weryfikacje spełnienia przez przedmiot zamówienia wymogów stawianych przez Zamawiającego w Specyfikacji Technicznej stanowiącej załącznik nr 2 do SIWZ oraz wersję demonstracyjną systemu elektronicznego obiegu dokumentów;
2) szczegółowy opis parametrów technicznych serwera danych oraz sprzętu komputerowego oferowanego w tym monitorów, dysków twardych, pamięci ram, procesorów, płyt głównych, systemów operacyjnych;
3) szczegółowy opis parametrów technicznych oferowanego systemu skanująco-kopiująco-drukującego;
4) oświadczenie Wykonawcy, że udzieli bezterminowej licencji oraz że udzieli wsparcia i aktualizacji na system elektronicznego obiegu dokumentów w okresie obowiązywania umowy;
5) oświadczenie, że oferowany sprzęt (jednostki centralne, monitory, drukarki) spełniają wszystkie normy wymagane w Unii Europejskiej oraz na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, że sprzęt komputerowy posiada certyfikat CE na cały sprzęt, że sprzęt pochodzi od producentów posiadających certyfikaty ISO  9001:2000 i ISO 14001.

4. Do oferty Wykonawca dołącza, oprócz dokumentów, o których mowa w punkcie 1 i 3

1)  wypełniony formularz ofertowy stanowiący załącznik nr  1 do SIWZ;
2) wykaz części zamówienia powierzonych do wykonania podwykonawcom stanowiącym załącznik nr  4 do SIWZ.
5. W przypadku spółek cywilnych oraz konsorcjów każdy z przedsiębiorców lub podmiotów tworzących konsorcjum składa oddzielnie dokument wymieniony w pkt 1 ppkt 1.1. i ppkt 1.2 niniejszego rozdziału, W odniesieniu do pozostałych dokumentów konsorcjum lub spółka cywilna może złożyć jeden wspólny dokument.

6. Brak jakiegokolwiek z dokumentów lub oświadczeń wymaganych SIWZ, złożenie dokumentu w niewłaściwej formie ( np. nie poświadczone za zgodność z oryginałem kopie) i nie uzupełnienie ich w trybie art. 26 ust. 3 ustawy Pzp spowoduje wykluczenie Wykonawcy z postępowania lub odrzucenie oferty z zastrzeżeniem pkt-u 7 niniejszego rozdziału.

7. Zamawiający może żądać, w wyznaczonym przez siebie terminie wyjaśnień dotyczących przedstawionych przez Wykonawców dokumentów.

V. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, A TAKŻE WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI.

   1. Wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiający i   
    wykonawcy przekazują pisemnie lub faksem. 

    2.  Jeżeli zamawiający lub wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia 
     oraz informacje faksem, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza 

          fakt ich otrzymania.    

3. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane pisemnie lub za pomocą faksu 056  675-60-79 uważa się za złożone w terminie, jeżeli ich treść dotarła do adresata przed upływem terminu i została niezwłocznie potwierdzona pisemnie.  

4. Korespondencja przesłana za pomocą faxu po godzinach urzędowania zostanie zarejestrowana w następnym dniu pracy zamawiającego i uznana za wniesioną z datą tego dnia.

5. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje powinny dotrzeć do Zamawiającego w godzinach urzędowania tj. od 7.00 do 15.00 ( wtorek godz. 7.30 do 15.30 ) w dni robocze z wyjątkiem sobót.

6. Osobami uprawnionymi do porozumiewania się z wykonawcami są:

         -Paweł Rutkowski – tel. 056 675-60-76 do 78 wew. 53 w zakresie spraw technicznych,

         - Anna Feeser-Bering -  tel. 056 675-60-76 do 78  wew. 51 pokój nr 16 Urząd Gminy Chełmża, ul. Wodna 2, 87-140 Chełmża, w zakresie spraw proceduralnych.

7.   Zamawiający nie przewiduje wyznaczenia zebrania wszystkich Wykonawców.

8. Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ. 
     Zamawiający jest obowiązany niezwłocznie udzielić wyjaśnień, chyba, że prośba o 
     wyjaśnienie treści specyfikacji wpłynęła do zamawiającego na mniej niż 6 dni przed 
     terminem składania ofert. Na zapytania, które wpłynęły po tym terminie zamawiający 
     nie jest zobowiązany udzielić odpowiedzi.

9. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami zamawiający przekazuje wykonawcom, którym przekazał SIWZ, bez ujawniania źródła zapytania, a jeżeli SIWZ jest udostępniona na stronie internetowej, zamieszcza na tej stronie. 

10. W szczególnie uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składana ofert zmienić treść niniejszej SIWZ. Dokonaną zmianę specyfikacji przekazuje niezwłocznie wszystkim wykonawcom, którym przekazano SIWZ, a jeżeli SIWZ jest udostępniona na stronie internetowej, zamieszcza także na tej stronie.

11. Jeżeli w wyniku zmiany treści SIWZ nieprowadzącej do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu jest niezbędny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofercie, Zamawiający przedłuża termin składania ofert  i informuje o tym wykonawców którym przekazano SIWZ oraz na stronie internetowej , jeżeli SIWZ jest udostępniania na tej stronie.

     12. Wyjaśnienia SIWZ stanowią integralna część specyfikacji.

VI.WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM

           Zamawiający nie żąda wniesienia wadium. 

VII. TERMIN ZWIĄZANIA ZŁOŻONĄ OFERTĄ 

1. Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni. 

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3  dni przed upływem terminu związania ofertą , zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni.

3. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

VIII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY.

1) Wykonawca winien zapoznać się ze Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia.

2) Wykonawca ponosi wszystkie koszty udziału w niniejszym postępowaniu. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.

3) Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę, w formie pisemnej, pod rygorem nieważności. Zamawiający nie wyraża zgodny na składanie ofert w postaci elektronicznej. 

4) Zamawiający nie dopuszcza składanie ofert częściowych,  nie dopuszcza składania ofert wariantowych i równoważnych.

5) Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej, nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupów, oraz nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

6) Zamawiający nie przewiduje udzielenie zamówień uzupełniających , o których mowa w art.67 ust.1 pkt 7 ustawy Pzp.  

7) Oferta powinna być sporządzona w języku polskim, w sposób czytelny i trwały uniemożliwiający dekompletację oferty. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski dokonanym przez zaprzysięgłego tłumacza.

8) Zamawiający zaleca wykorzystanie formularzy załączników zawartych w niniejszej SIWZ. Dopuszcza się złożenie w ofercie załączników sporządzonych przez Wykonawcę, jednakże muszą one zawierać dane wymagane przez Zamawiającego.  

9) Oferta, wszystkie dokumenty i oświadczenia wymienione w Specyfikacji muszą być podpisane przez osobę/osoby upoważnione do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy.

10) Upoważnienie do podpisania oferty musi być dołączone do oferty, o ile nie wynika to z innych dokumentów załączonych przez Wykonawcę. Takie pełnomocnictwo powinno zostać złożone w formie oryginału lub kopii potwierdzonej za zgodność przez notariusza. 

11) Wszelkie dokumenty mogą być przedstawione w formie oryginału lub kserokopii. W przypadku dołączenia do oferty kopii jakiegokolwiek dokumentu , powyższa kopia musi być poświadczona własnoręcznym podpisem, poprzedzonym dopiskiem „za zgodność z oryginałem” przez osobę/y upoważnione do reprezentowania Wykonawcy. Jeżeli do reprezentowania wykonawcy upoważnione są łącznie dwie lub więcej osób kopie dokumentów muszą być potwierdzone za zgodność z oryginałem przez te osoby.

12) Wszystkie zapisane strony oferty (wraz z załącznikami), a także miejsca, w których zostały naniesione zmiany, winny być podpisane przez upoważnionego przedstawiciela.

13) Zaleca się by wszystkie kartki oferty wraz z załącznikami były ponumerowane a całość trwale spięta. 

14) Zaleca się, aby kompletną ofertę złożyć w dwóch kopertach:

- wewnętrznej – zawierającej dane Zamawiającego i Wykonawcy oraz opatrzonej opisem  „Oferta przetargowa na „System elektronicznego obiegu dokumentów” oraz „nie otwierać przed dniem  18 maja 2009 r. godz. 10:00” 

- zewnętrznej – oznakowanej jak wyżej, ale bez nazwy i adresu Wykonawcy.

Konsekwencje złożenia oferty niezgodnie z w/w opisem ( np. potraktowanie oferty 
            jako zwykłej korespondencji i nie dostarczenie jej na miejsce składania ofert po   
            terminie określonym w SIWZ)  ponosi Wykonawca.

15) Protokół postępowania o udzielenie zamówienia publicznego wraz z załącznikami jest jawny. Załączniki do protokołu udostępnia się po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub unieważnieniu postępowania, z tym że oferty udostępnia się od chwili ich otwarcia.

16)  Udostępnianie ofert odbywać się będzie po złożeniu prośby skierowanej do zamawiającego. 

17) Informacje, stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji nie są jawne, jeżeli, nie później niż w terminie składania ofert, Wykonawca zastrzegł, że nie mogą one być udostępniane z wyjątkiem  informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4 ustawy. Dokumenty zawierające powyższe informacje Wykonawca powinien załączyć ( ponumerowane i zszyte ) do oferty w osobnej wewnętrznej kopercie opisanej „ tajemnica przedsiębiorstwa”.  Nie mogą stanowić tajemnicy przedsiębiorstwa informacje podawane do wiadomości podczas otwarcia ofert , tj. informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia , okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofercie. W sytuacji, gdy Wykonawca zastrzeże w ofercie informacje, które nie stanowią tajemnicy przedsiębiorstwa lub są jawne na podstawie przepisów ustawy Pzp lub odrębnych przepisów, informacje te będą podlegały udostępnieniu na zasadach takich samych jak pozostałe niezastrzeżone dokumenty. Zamawiający nie odpowiada za ujawnienie informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa przekazanych mu przez Wykonawcę wbrew postanowieniom niniejszego punktu.

18) Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia (np. konsorcjum). W takim przypadku ich oferta musi spełniać następujące wymagania:

18.1 . w odniesieniu do wymagań postawionych przez Zamawiającego w stosunku do Wykonawców, każdy z wykonawców wchodzący w skład konsorcjum podpisuje oddzielnie oświadczenie stanowiące załącznik nr 2 do niniejszej SIWZ, stwierdzając tym samym, że nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust.1 pkt. 1-9 ustawy Prawo zamówień publicznych,

18.2. oferta musi być podpisana w taki sposób, by prawnie zobowiązywała wszystkich wykonawców występujących wspólnie,

18.3. wykonawcy występujący wspólnie muszą ustanowić pełnomocnika (lidera) do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie niniejszego zamówienia lub do reprezentowania ich w postępowaniu oraz zawarcia umowy o udzielenie przedmiotowego zamówienia publicznego. Umocowanie może wynikać z treści umowy konsorcjum lub zostać przedłożone oddzielnie wraz z ofertą.

  Uwaga: treść pełnomocnictwa powinna dokładnie określać zakres umocowania.

18.4. wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane będą wyłącznie z pełnomocnikiem (liderem),

18.5. wypełniając formularz ofertowy, jak również inne dokumenty powołujące się na „Wykonawcę”, w miejscu „np. nazwa i adres Wykonawcy” należy wpisać dane dotyczące konsorcjum, a nie pełnomocnika konsorcjum.

IX. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT.


1.  Ofertę należy składać w terminie do dnia  18 maja 2009r. do godz.09:30 w siedzibie 
      Zamawiającego- Urząd Gminy w Chełmży ul. Wodna 2  w sekretariacie pokój nr 19. 

2.  Wykonawca może, przed upływem terminu do składania ofert, zmienić lub wycofać
      ofertę pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o 
      wprowadzeniu zmian lub wycofaniu przed terminem składania ofert, określonym w
       niniejszej Specyfikacji.

3.  Powiadomienie musi być złożone wg zasad wymaganych przy złożeniu oferty i
       dodatkowo oznaczone określeniami „ZMIANA” lub „WYCOFANE”.

4.  Otwarcie ofert nastąpi dnia 18 maja 2009r. o godz. 10:00 w siedzibie Zamawiającego, 
     sala nr 4. 

5. Bezpośrednio przed otwarciem ofert zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć 
    na sfinansowanie zamówienia.

6.  Oferty złożone po wskazanym powyżej terminie zwraca się bez otwierania po upływie 
      terminu przewidzianego na wniesienie protestu. 

7.  Oferty będą otwierane wg kolejności wpływu. Koperty wewnętrzne ofert oznaczonych 
      jako „WYCOFANE” nie będą otwierane. Koperty oznaczone „ZMIANA” będą 
     otwierane wraz z ofertą Wykonawcy, który zmiany wprowadził i dołączone do oferty.  

8.  Otwarcie ofert jest jawne. Podczas otwarcia ofert podaje się nazwy (firmy) oraz adresy 
       wykonawców, a także informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia,        
      okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofertach.

X. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY.

1. Cena oferty uwzględnia wszystkie zobowiązania , musi być podana w PLN cyfrowo i słownie, z wyodrębnieniem należnego podatku VAT. Cenę należy podać z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
2.  Cena oferty jest ceną ryczałtową i pozostaje niezmienna do końca realizacji   
      zamówienia. Cenę oferty należy obliczyć uwzględniając wszystkie koszty związane z 
      realizacją przedmiotu zamówienia oraz ewentualne ryzyko wynikające z okoliczności, 
      których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy.

3.  Cenę za wykonanie przedmiotu zamówienia należy przedstawić w „Formularzu 
     ofertowym” stanowiącym załącznik do niniejszej SIWZ.

XI. INFORMACJA DOTYCZĄCA WALUT OBCYCH, W JAKICH MOGĄ BYĆ PROWADZONE ROZLICZENIA MIEDZY ZAMAWIAJĄCYM A WYKONAWCĄ.

Rozliczenia prowadzone będą wyłącznie w walucie polskiej.

XII.OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW ORAZ SPOSOBU OCENY OFERT.

1.   Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą spośród ofert nie odrzuconych na        
   podstawie kryteriów oceny ofert określonych w SIWZ. 

  2. Jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w którym jedynym kryterium oceny 
   ofert jest cena, nie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, 
   że zostały złożone oferty o takiej samej cenie, zamawiający wzywa wykonawców, 
   którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez zamawiającego ofert 
   dodatkowych.

3. Wykonawcy składając oferty dodatkowe nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach. 

4. Przy wyborze ofert zamawiający kierować się będzie następującymi kryteriami:

	Lp.
	Opis kryteriów oceny
	Znaczenie 

	 1. 
	Cena  
	100 %


    5. Jest to kryterium obliczane wg wzoru;

Punktacja obliczana wg wzoru w odniesieniu do znaczenia % kryterium

Sposób obliczania punktacji w danym kryterium: - cena najniższa 100 pkt.

     


                                   cena najniższa

ilość punktów oferty  =  ------------------------  x   100 pkt x 100% 

          

                                  cena badana 

6. Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana ta, która uzyskała największą ilość punktów.

7. Ocena Ofert zostanie przeprowadzona w oparciu o przedstawione wyżej kryterium. W trakcie oceny Ofert kolejno rozpatrywanym i ocenianym Ofertom przyznawane są punkty za powyższe kryterium. Punkty z oceny zaokrąglane będą do  dwóch miejsc po przecinku.

8. Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania obowiązku  podatkowego Zamawiającego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług  w zakresie dotyczącym wewnątrzwspólnotowego nabycia towarów , Zamawiający w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów  i usług, który miałby obowiązek wpłacić zgodnie z obowiązującymi przepisami.

9. Zamawiający poprawi omyłki w ofercie zgodnie z przepisami określonymi w art. 87 Ustawy – Prawo zamówień publicznych. O poprawieniu omyłek zamawiający powiadomi wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

10. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom przedstawionym w ustawie Prawo zamówień publicznych oraz Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia oraz zawiera najniższą cenę. 

XIII. INFORMACJA O FORMALNOŚCIACH, JAKIE NALEŻY DOPEŁNIĆ PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY.

1.  Zamawiający zawrze umowę z wykonawcą na warunkach określonych w załączonym do specyfikacji istotnych warunków zamówienia projekcie umowy.

2. Termin zawarcia umowy zostanie określony w informacji o wynikach postępowania. Termin ten może ulec zmianie w przypadku złożenia przez któregoś z wykonawców protestu. O nowym terminie zawarcia umowy wykonawca zostanie poinformowany po zakończeniu postępowania protestacyjnego.

       3. Oferta składana przez spółkę z o.o.:

W przypadku wyboru oferty najkorzystniejszej złożonej przez spółkę z ograniczoną odpowiedzialnością a wartość zamówienia przekracza podwójną wielkość kapitału zakładowego, przed podpisaniem umowy należy dostarczyć uchwałę zgromadzenia wspólników upoważniającą Zarząd do zawarcia umowy (art. 17 § 2, art. 230 i art. 624 Kodeksu Spółek Handlowych) o ile umowa spółki nie stanowi inaczej.  

4. W przypadku wyboru oferty najkorzystniejszej złożonej przez wykonawców   
występujących wspólnie (konsorcjum) przed podpisaniem umowy należy dostarczyć 
umowę konsorcjum.  

XIV. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY.

1. Zamawiający nie żąda wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

XV. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO TREŚCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO, OGÓLNE WARUNKI UMOWY 

ALBO PROJEKT UMOWY, JEŻELI ZAMAWIAJĄCY WYMAGA OD 

  WYKONAWCY, ABY ZAWARŁ Z NIM UMOWĘ NA TAKICH    

   WARUNKACH.

Projekt umowy, która zostanie zawarta z Wykonawcą stanowi załącznik do niniejszej Specyfikacji.

XVI. POUCZENIE O ŚRODKACH ODWOŁAWCZYCH

1. Środki ochrony prawnej przysługującą wykonawcom, jeżeli ich interes prawny w uzyskaniu zamówienia doznał lub może doznać uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy Prawo Zamówień Publicznych – zgodnie z  Działem VI tej ustawy” Środki ochrony prawnej”.

SIWZ zatwierdzono dnia 04.05.2009r. –Wójt Gminy Chełmża  - ......................

Załączniki: 

1.  Formularz ofertowy 

2. Specyfikacja techniczna
3.  Oświadczenie – art. 22 ust 1 

4.  Wykaz części zamówienia powierzonych podwykonawcom
5. Wykaz autoryzowanych punktów serwisowych
6. Projekt umowy 

             Załącznik nr 1 do SIWZ

........................................................

   (pieczęć adresowa oferenta)

 NIP : .......................................

REGON: ................................ 

Tel: …………………………..

Fax: ………………………….

FORMULARZ  OFERTOWY 
W związku z ogłoszonym przez Gminę Chełmża postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego na realizację projektu pt. „System elektronicznego obiegu dokumentów”, polegająca na dostawie systemu elektronicznego obiegu dokumentów wraz z wdrożeniem w Urzędzie Gminy Chełmża w trybie przetargu nieograniczonego składamy następującą ofertę obejmującą: 
Oferujemy REALIZACJĘ PROJEKTU PT. SYSTEM ELEKTRONICZNEGO OBIEGU DOKUMENTÓW POLEGAJĄCA NA DOSTAWIE SYSTEMU ELEKTRONICZNEGO OBIEGU DOKUMENTÓW WRAZ Z WDROŻENIEM W URZĘDZIE GMINY CHEŁMŻA zgodnie ze specyfikacją techniczną stanowiącą załącznik do niniejszego formularza za cenę wynikającą z poniższego zestawienia:
	
	Nazwa asortymentu
	Stawka podatku vat
	cena jednostkowa. brutto
	ilość 

	wartość brutto

	1
	licencję na oprogramowanie do elektronicznego obiegu dokumentów
	
	
	40 licencji
	

	2
	wdrożenie aplikacji


	
	
	40 osób
	

	3
	licencja, wsparcie i aktualizacja na użytkowanie aplikacji w pierwszym roku od protokólarnego odbioru zamówienia
	
	
	40 licencji
	

	4
	sprzęt komputerowy z oprogramowaniem
	
	
	2 szt.
	

	5
	system operacyjny serwera


	
	
	1 szt.
	

	6
	serwer danych do elektronicznego obiegu dokumentów
	
	
	1 szt.
	

	7
	system skanująco-kopiująco-drukujący – format A3
	
	
	1 szt.
	

	8
	oprogramowanie OCR


	
	
	1 licencja
	

	9
	wykonanie strony internetowej


	
	
	1 szt.
	

	10
	integracja strony internetowej i systemu
	
	
	1 szt.
	

	WARTOŚĆ BRUTTO POZ. 1-10 

( SŁOWNIE: ………………………………………………………………………….) 
	

	11
	wsparcie i aktualizacje po pierwszym roku użytkowania systemu przez kolejne dwa lata
	
	
	1 szt. 

na 2 lata
	

	CAŁKOWITAWARTOŚĆ BRUTTO OFERTY  POZ. 1-11
	


Całkowita wartość brutto oferty – poz. 1-11 słownie: ……………………………………………………………………….....................

Ponadto oświadczamy, że :

1.  przedmiot zamówienia zrealizujemy w terminie określonym przez Zamawiającego, oraz  że przyjmujemy warunki związane z realizacją zamówienia podane w specyfikacji i projekcie umowy, z którymi się zapoznaliśmy i nie wnosimy do nich zastrzeżeń,

2. oferowana przez nas cena obejmuje wszystkie elementy określone w SIWZ i konieczne do  wykonania kompletnego przedmiotu zamówienia,

3. udzielamy wymaganej w specyfikacji technicznej gwarancji na podane w  niej elementy,

4.  Oferta jest ważna przez okres 30 dni  od upływu terminu przewidzianego na składanie ofert.

Załączamy wszystkie dokumenty wymienione w SIWZ*., tj.:
1) Formularz ofertowy – zał. nr 1 do SIWZ 
2) Specyfikacja techniczna – zał. Nr 2 do SIWZ oraz wersja demonstracyjna systemu elektronicznego obiegu dokumentów
3)  Oświadczenie – art. 22 ust 1 – zał. Nr 3 do SIWZ 

4) Aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej
5)  Wykaz części zamówienia powierzonych podwykonawcom ( jeśli dotyczy ) – zał. Nr 4 do SIWZ
6)  Wykaz autoryzowanych punktów serwisowych – zał. Nr 5 do SIWZ

7) Szczegółowy opis parametrów technicznych serwera danych oraz sprzętu komputerowego  oferowanego w tym : monitorów, dysków twardych, pamięci ram, procesorów, płyt głównych, systemów operacyjnych, a także szczegółowy opis parametrów technicznych oferowanego systemu skanująco-kopiująco-drukującego
8) oświadczenie Wykonawcy, że udzieli bezterminowej licencji oraz że udzieli wsparcia i  aktualizacji na system elektronicznego obiegu dokumentów w okresie obowiązywania  umowy

9) oświadczenie, że oferowany sprzęt (jednostki centralne, monitory, drukarki) spełniają wszystkie normy wymagane w Unii Europejskiej oraz na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, że sprzęt komputerowy posiada certyfikat CE na cały sprzęt, że sprzęt pochodzi od producentów posiadających certyfikaty ISO  9001:2000 i ISO 14001.

........................................ dnia ................

..............................................................................

nazwisko i imię, podpis osoby/ osób/ upoważnionej/ych wraz z imienną pieczątką

(*) niepotrzebne skreślić
Załącznik nr 3 do SIWZ
.................................................................

.................................................................

/dane Oferenta/

OŚWIADCZENIE 

Przystępując do udziału w postępowaniu o zamówienie publiczne Gminy Chełmża  na REALIZACJĘ PROJEKTU PT. SYSTEM ELEKTRONICZNEGO OBIEGU DOKUMENTÓW POLEGAJĄCA NA DOSTAWIE SYSTEMU ELEKTRONICZNEGO OBIEGU DOKUMENTÓW WRAZ Z WDROŻENIEM W URZĘDZIE GMINY CHEŁMŻA

oświadczamy, że:

1. posiadamy uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień,

2.  posiadamy niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz  dysponujemy potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, lub przedstawimy pisemne zobowiązanie innych podmiotów do udostępnienia potencjału technicznego i osób zdolnych do wykonania zamówienia;
3. znajdujemy się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia, 

4. nie podlegamy wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ustawy 
z 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. 2007 Nr 223, poz 1655z późn. zm).

................................. dnia..................... 

      …………………………………...

      nazwisko i imię, podpis osoby /osób/

          upoważnionej/ych  
                                                                                                 wraz z imienną pieczątką                                 

Załącznik nr 4 do SIWZ

(nazwa i adres Wykonawcy)                                                                                    …………………………………

                                






             (miejscowość i data)
WYKAZ  CZĘŚCI ZAMÓWIENIA 

POWIERZONYCH DO WYKONANIA PODWYKONAWCOM

Zamierzam/Nie zamierzam* powierzyć wykonania części zamówienia podwykonawcom

	L.p.
	Opis części zamówienia

	
	


                                                                          ................................................................

                                                                         (podpis upełnomocnionego(nych)
                                                                           przedstawiciela(i) Wykonawcy)

* Niepotrzebne skreślić
Uwaga!

Wykonawca wypełnia tabelę jedynie w wypadku powierzenia wykonania części zamówienia podwykonawcom.












Zał. Nr 5

WYKAZ AUTORYZOWANYCH PUNKTÓW SERWISOWYCH POTWIERDZAJĄCY SPEŁNIENIE WARUNKU, O KTÓRYM MOWA W ROZDZIALE III PKT 1.1 B
Ja (My), niżej podpisany (ni)...........................................................................................

działając w imieniu i na rzecz :  ……………......................................................................................

(pełna nazwa wykonawcy)

w odpowiedzi na ogłoszenie o przetargu nieograniczonym na REALIZACJĘ PROJEKTU PT. SYSTEM ELEKTRONICZNEGO OBIEGU DOKUMENTÓW POLEGAJĄCA NA DOSTAWIE SYSTEMU ELEKTRONICZNEGO OBIEGU DOKUMENTÓW WRAZ Z WDROŻENIEM W URZĘDZIE GMINY CHEŁMŻA przedstawiam(y) następujące informacje:

	Nazwa i adres punktu serwisowego serwera danych 
	Nazwa i adres punktu serwisowego systemu skanująco-kopiująco-drukującego

	
	

	
	


............................. dnia ...........



     …………………………………..







(podpisy osób uprawnionych 







do reprezentacji wykonawcy)
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