ZARZADZENIE Nr 70 /12
WOJTA GMINY CHEEMZA
Z dnia 5 wrzesnia 2012 r.

w sprawie okreslenia podstawowych parametréw i materialéw planistycznych
przyjmowanych do projektu budzetu Gminy Chelmza na 2013 r.

Na podstawie art. 30 ust.2 pkt 2, art. 52 ust. 1 ustawy o samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2001 r. Nr 142, poz. 1591, z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr
153, poz. 1271 i Nr 214, poz. 1806, z 2003 r. Nr 80, poz. 717 i Nr 162, poz. 1568, z 2004 r.
Nr 102, poz. 1055 i Nr 116, poz. 1203, z 2005 r. Nr 172, poz. 1441 i Nr 175, poz. 1457, z
2006 r. Nr 17, poz. 128 i Nr 181, poz. 1337, z 2007 r. Nr 48, poz. 327, Nr 138, poz. 974 i Nr
173, poz. 1218, z 2008 r. Nr 180, poz. 1111 i Nr 223, poz. 1458, z 2009 r. Nr 52, poz. 420 i
Nr 157, poz. 1241 oraz z 2010 r. Nr 28, poz. 1421 146 i Nr 106 poz. 675), art. 233 ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 157, poz. 1240, z 2010 r. Nr 28,
poz. 146, Nr 96, poz. 620, Nr 123, poz. 835, Nr 152, poz. 1020, Nr 238, poz. 1578 i Nr 257,
poz. 1726 oraz z 2011 r. Nr 185, poz. 1092, Nr 201, poz.183, Nr 234, poz. 1386, Nr 240, poz.
1429 i Nr 291, poz. 1707) § 1 uchwaly Nr 1LX/432/10 Rady Gminy Chelmza z dnia 30
sierpnia 2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej Gminy Chelmza
oraz zatozen rzadu do projektu budzetu panstwa na 2013 r. zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Zobowiazuje si¢  kierownikéw referatéw, kierownikéw i dyrektoréw wszystkich
jednostek organizacyjnych Gminy oraz pracownikow na samodzielnych stanowiskach
Urzedu Gminy do opracowania plandéw finansowych dochodéw biezacych i majgtkowych
oraz wydatkow biezacych i majatkowych wraz z czgécig opisowa w terminie do 28 wrzesnia
2012 r. w/g zataczonych wzoréw formularzy.

§ 2. Soltysi przedkladaja Wojtowi wnioski w sprawie przeznaczenia Srodkéow funduszu
soleckiego na 2013 r. w terminie do 28 wrzesnia 2012 1.

§ 3.1. Materiaty planistyczne do projektu uchwaty budzetowej opracowuje si¢ w oparciu o

obowiazujace przepisy prawne, w tym w szczegolnosci:

1) uchwat¢ Rady Gminy Nr 1L.X/432/10 z dnia 30 sierpnia 2010 r. w sprawie trybu prac
nad projektem uchwaty budzetowej Gminy Chetmza,

2) ustawg¢ o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego z 13 listopada 2003 roku
(Dz. U. Nr 203, poz. 1966 z pézn. zm.),

3) ustawe o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. (Dz. U. z 2009 r.
Nr 157, poz. 1240 z p6ézn. zm.),

4) ustawg¢ z dnia 27 sierpnia 2009 r. Przepisy wprowadzajace ustawe o finansach
publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1241, z p6zn. zm.),

5) Wiecloletnig Prognoze Finansowa Gminy Chelmza na lata 2011-2022,

6) rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie szczegblowej
klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz Srodkéw
pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz.U.Nr 38,p0z.207 z pézn.zm.),

7) obowiazujace Uchwaly Rady Gminy majace wptyw na budzet i WPF,

8) zawarte umowy i porozumienia przez Gming z innymi podmiotami,

9) przyjetych przez Rade Ministréw zatozeniach Projektu Budzetu Panstwa na 2013 rok.

10) zalozen pod katem stabilnosci finansowej Gminy - obowigzek wynikajacy z art.242
ustawy o finansach publicznych, ktéry wprowadza zasad¢ bilansowania si¢ budzetu
operacyjnego od 2011 r.




Planowane wydatki biezgce nie moga by¢ wyzsze od planowanych dochodow
biezacych powigkszonych o nadwyzke budzetowsy z lat ubieglych i wolne Srodki
Zakaz analogiczny dla wydatkéw wykonanych na koniec roku budzetowego.

2 Podstawowe wskazniki makroekonomiczne, ktére nalezy uwzgledni¢ przy opracowaniu
wielkosci budzetowych na 2013 rok:

1) PKB w ujeciu realnym: wzrost o 2,9 %

2) $rednioroczny wzrost cen towarow i ustug konsumpcyjnych 2,7%

3) wysoko$é minimalnego wynagrodzenia za pracg 1.600,00 zt

4) przecigtne wynagrodzenie brutto w gospodarce narodowej 3.765,00 z1

§ 4. Przyjmuje si¢ zalozenia budzetu gminy Chelmza w zakresie dochod6w na 2013 rok:

1. Podstawa planowania dochodéw Gminy na 2013 t. jest przewidywane wykonanie
dochodéw w roku 2012 z uwzglednieniem w szczeg6lnosei zmian wysokoscei stawek
podatkowych, podstaw opodatkowania , skutkow udzielonych ulg.

Planowany wskaznik $ciagalno$ci podatkéw nalezy przyjac na poziomie 85%-90% w

zaleznosci od rodzaju podatku i wptywow w 2012.

2. Dochody podatkowe z podatku rolnego od oséb fizycznych i prawnych nalezy ustali¢
w/g ceny zyta ustalonej przez Rad¢ Gminy na 2012 r. tj. 52 zt. za 1 q powigkszong o
wskaznik 4 % 1j.135 zt z 1 ha przeliczeniowego.

3. Dochody podatkowe z podatkéw i oplat lokalnych nalezy ustali¢ , zakladajac wzrost
obecnie obowiazujacych stawek do 4 % .

4. Dochody z majatku Gminy szacuje si¢ na podstawie sporzadzonego wykazu
sktadnikéw mienia proponowanych do sprzedazy w 2013 roku z ich wstepna wycena,

5. Dochody z majatku gminy z tyt. dzierzawy i najmu nalezy planowac na podstawie
zawartych uméw najmu i dzierzawy z uwzglednieniem wzrostu obowiazujacych
stawek w 2012 1. 0 4%.

W planie dochodéw nalezy uwzgledni¢ rowniez wptywy z tytutu rocznych rat ze
sprzedazy lokali w ubieglych latach oraz wplywy z tytutu planowanych
przeksztalcen prawa uzytkowania wieczystego w prawo wlasnoéci

6. Dochody z tytutu wydawania zezwolen na sprzedaz alkoholu szacuje si¢ na podstawie
jlogci zezwolen na czas nieokredlony i przewidywanej ilosci zezwolen na sprzedaz
jednorazowa.

7. Wyliczenia pozostalych dochodéow  dokonuje Skarbnik Gminy w/g ukladu
klasyfikacji budzetowej tj. dziat, rozdzial, paragraf na podstawie przewidywanego
wykonania dochodéw w 2012 1.

. Dotacje do projektu budzetu na 2013 r. przyjmuje si¢ W wysokos$ciach podanych przez
wlasciwe organy;

. Kwoty subwencji przyjmuje sig zgodnie z informacja podana przez Ministra Finansow;

. Wplywy z tyt. udzialu w podatku dochodowym od 0s6b fizycznych w wysokosci
prognozowanej przez Ministra Finansow;

§ 5.1. Przyjmuje si¢ zatozenia budzetu gminy Chelmza w zakresie wydatkéw na 2013 rok.
Kalkulacj¢ wydatkéw nalezy sporzadzi¢ w sposob racjonalny i celowy z uwzglednieniem w
pierwszej kolejnosci zadan obligatoryjnych, zleconych oraz kontynuowanych i wynikajacych
z zawartych umow.

1) Podstawa planowania wydatkow biezacych na 2013 rok jest przewidywane

wykonanie wydatkéw budzetowych w 2012 roku, pomniejszone o wydatki
jednorazowe, powigkszone o wskaznik inflacji w wysokosci 2,7% .
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2) Podstawa do planowania plac pracownikéw samorzadowych i we wszystkich
jednostkach organizacyjnych ( za wyjatkiem nauczycieli) jest przewidywane
wykonanie wynagrodzenia z 2012 r powigkszone o planowana inflacje do 3% .

Kwota przewidziana na wynagrodzenia powinna ponadto zawiera¢ nastepujace

W kalkulacji nalezy wylaczy¢ w odregbnej kwocie skutek podwyzek; sktadniki: fundusz
nagréd do 1 % planowanego funduszu plac , odprawy emerytalne i nagrody
jubileuszowe zgodne z zalaczonym wykazem o0s6b.

Dopuszcza si¢ mozliwosé wystgpowania przypadkéw, iz indywidualna kwota
podwyzki wynagrodzenia pracownika moze przewyzsza¢ wskaznik, lecz moze to byé
dokonane w ramach tacznej kwoty na wynagrodzenia.

Zastosowanie wskaznika do 3 % wzrostu wynagrodzen oraz nagrod do 1 % jest
uzaleznione od zbilansowania dochodéw biezacych i wydatkéw biezacych ;

3) Wynagrodzenia nauczycieli nalezy zaplanowa¢ w oparciu o ustawe z dnia 26 stycznia
1982 roku Karta Nauczyciela (Dz.U.z 2006 r.Nr 97,p0z.674 z p6zn.zm. majac na
uwadze organizacj¢ wynikajaca z zatwierdzonych arkuszy organizacji roku szkolnego
2012/2013.

W kalkulacji nalezy wylaczy¢ w odrgbnej kwocie skutek podwyzek;

4) Utrzymac dotychczasowa zasad¢ podziatu srodkéw dla szkét w oparciu o kryterium
na ucznia;

5) Wydatki z tytulu dodatkowego wynagrodzenia rocznego planuje si¢ w wysokosci
8,5% przewidywanego wykonania wydatkéw w 2012 r. na wynagrodzenia osobowe;

6) Do planowania wysokosci odpisu podstawowego na ZFSS nalezy przyjaé warto$é
szacunkowg odpisu w wysokosci 1.150,00 zt na jednego zatrudnionego a na kazdego
emeryta i renciste, nad ktérym zaktad sprawuje opieke — 192,00 zt;

7) W odniesieniu do placoéwek oswiatowych odpis na fundusz $wiadczefi socjalnych dla
nauczycieli planowa¢ zgodnie z art.53 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta

Nauczyciela (Dz.U. z 2006 r.nr 97 poz.674 z p6zn.zm.

8) Wydatki realizowane w ramach Programu Przeciwdzialania Alkoholizmowi
i Narkomanii przewidzie¢ tylko na cele wyznaczone ustawa i wylacznie do kwoty
prognozowanych dochodéw z wydawanych pozwolen na sprzedaz alkoholi;

9) W budzecie Gminy zostana zagwarantowane $rodki na realizacje wydatkéw w ramach
Funduszu Soleckiego tworzonego na podstawie odrgbnej uchwaly Rady Gminy w

szczegbtowosci klasyfikacji budzetowe;.

10) Kalkulacj¢ wynagrodzenr za inkaso lacznego zobowiazania pieni¢znego ustalié w

wysokosci 2% planowanych podatkow;

11) W projekcie budzetu gminy przyjmuje si¢ rezerwe ogélng na nieprzewidziane
wydatki w wysokosci do 1% wydatkéw budzetowych.

12)Rezerwe celowa na zarzadzania kryzysowe planowa¢ na minimalnym poziomie
zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami.(0,5 % wydatkéw budzetu
pomniejszonych o wydatki inwestycyjne , wydatki na wynagrodzenia i pochodne oraz
wydatki na obstuge dtugu.

13) Wydatki remontowe, ktére sa finansowane w ramach wydatkoéw biezacych nalezy
przedstawi¢ w oddzielnym zataczniku;

14) Wydatki inwestycyjne nalezy przedstawi¢ w oddzielnym zataczniku z podaniem:

a) nazwy zadania,

b) wartosci zadania,

c) okresu realizacji inwestycji,

d) zakresu rzeczowego inwestycji,

€) stanu przygotowania inwestycji,

f) wielkosci naktadow poniesionych dotychczas,




g) zrédet finansowania;
15) Przy planowaniu projektow i programéw wspétinansowanych ze srodkéw UE
pracownicy na samodzielnych stanowiskach merytorycznych, kierownicy referatow i
gminnych jednostek organizacyjnych przedstawia w formie opisowej informacj¢
zawierajaca:
a) nazwe i cel zadania (projektu),
b) jednostke organizacyjng odpowiedzialng za realizacj¢ lub koordynacje,
c) okres realizacji i taczne naklady finansowe,
d) limity wydatkéw w roku budzetowym (z podaniem Zrodel finansowania) w latach
2013 —2015;
16) Pracownicy merytoryczni, kierownicy referatow i kierownicy gminnych jednostek
organizacyjnych przedstawiaja wykaz umoéw, ktorych realizacja w roku budzetowym i
w latach nastepnych jest niezbgdna do zapewnienia ciaglosci dziatania jednostki i z
ktérych wynikajace ptatnosci wykraczaja poza rok budzetowy w/g zatacznika Nr 12 ;
17) Przy planowaniu przychodéw nalezy uwzgledni¢ wptywy pochodzace z:
1) pozyczek i kredytow
2) z innych operacji finansowych;

18) Przy planowaniu rozchodéw uwzgledni¢:
1) splaty otrzymanych pozyczek i kredytow
2) Inne operacje finansowe

§ 7. Materialy planistyczne do projektu budzetu na 2013 r. nalezy sporzadzi¢ zgodnie z

zlacznikami do niniejszego zarzadzenia w nastgpujacym zakresie:

1) Projekt planu dochodéw budzetowych z majatku Gminy — wedtug zalacznika Nr 1;

2) Projekt planu dochodéw z podatku rolnego — wedtug zalacznika Nr 2;

3) Projekt planu dochodéw z podatku od nieruchomosci — wedtug zalacznika Nr 3;

4) Projekt planu finansowego dla jednostek budzetowych ,samodzielnych stanowisk i
pozostatych— wedtug zatacznika Nr 4 lub 4A;

5) Projekt planu wydatkéw inwestycyjnych - wedlug zatacznika Nr 5;

6) Projekt planu dochodéw gromadzonych na wydzielonym rachunku dochodow i
wydatkéw nimi sfinansowanych - wedtug zalacznika Nr 6;

7) Zestawienie dotacji udzielanych z budzetu Gminy Chetmza na 2012r. dla jednostek
sektora finanséw publicznych oraz dla jednostek spoza sektora finanséw publicznych -
wedlug zalacznika Nr 7;

8) Projekt planu finansowego instytucji kultury - wedtug zatacznika Nr 8;

9) Projekt planu wydatkéow Gminnej Komisji Rozwiazywania Problemow
Alkoholowych - wedlug zalacznika Nr 9;

10) Projekt planu dochod6w i wydatkéw finansowanych w zakresie ochrony $rodowiska i
gospodarki wodnej - wedtug zalacznika Nr 10;

11) Projekt planu wydatkéw na remonty - wediug zalacznika Nr 11;

12) Wykaz umoéw, ktorych realizacja w roku nastgpnym jest niezbgdna dla zapewnienia
ciaglodci dziatania jednostki i termin zaplaty uplywa w roku nast¢pnym - wedlug
zatacznika Nr 12.

§ 8. Okresla si¢ termin przediozenia materialow planistycznych do 28 wrzesnia 2012
roku.

§ 9. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

Bl o=h Crarnecki



Uzasadnienie
do Zarzadzenia Nr 70/12
Waéjta Gminy Chelmia z dnia 5 wrzesnia 2012 r.

w sprawie okreslenia podstawowych parametréw i materialow planistycznych
przyjmowanych do projektu budzetu Gminy Chelmza na 2013 r.

Zgodnie z § 1 uchwaty Nr LX/432/10 Rady Gminy Chetmza z dnia 30 sierpnia 2010
r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej Gminy Chelmza Wojt Gminy
wydaje zarzadzenie w sprawie opracowania podstawowych wskaznikow i materiatlow
planistycznych przez podlegle jednostki budzetowe , referaty Urzedu Gminy i instytucje
kultury.
Przedstawione zarzadzenie okresla podstawowe wymogi i termin opracowania projektu
budzetu na 2013.
Wszystkie pozycje wskazane w materiatach planistycznych winny  by¢ poparte na
wyczerpujacym wyliczeniu i doktadnym opisie zadan.
W kwotach projektowanych wydatkéw winny zosta¢ uwzglednione zobowiazania zaciagnigte
w 2012 roku.



Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 70/12
Wojta Gminy Chelmza
z dnia 5 wrzes$nia 2012r.

Termin przedlozenia do 28 wrzesnia 2012 r.

........................................................................

Nazwa jednostki lub referatu

PROJEKT BUDZETU GMINY CHEEMZA NA ROK 2013

,PLAN DOCHODOW BUDZETOWYCH”

] Przewidywane
Lp. |Zrédla dochodu Dzial | Rozdzial § Plan na wykonanie za
15.09.2012 2012 rok

Projekt
planu na
2013 rok

1 Dochody biezace
z tego:

Wplywy z optlat (bez VAT)
- za zarzad 700 | 70005 047
- uzytkowanie i uzytkowanie
wieczyste nieruchomosci

Dochody
z najmu lokali uzytkowych 700 |70005 075
z dzierzawy gruntow

z najmu lokali mieszkalnych

Czynsze za obwody fowiecki | 020 {02001 075

2.  {Dochody majatkowe
Z tego:

Wplywy z tytutu
przeksztalcenia prawa
uzytkowania wieczystego 700 | 70005 076
przystugujacego osobom
fizycznym w prawo wlasnosci

Wptywy z tytutu odplatnego
nabycia prawa wilasnosci oraz | 700 | 70005 077

prawa uzytkowania
wieczystego

Wplywy ze sprzedazy
sktadnikow majatkowych 700 |70005 087

Ogolem dochody

Data i podpis




UWAGA!

Nalezy sporzadzi¢ dodatkowy wykaz sktadnikéw mienia proponowanych do sprzedazy

Lp.

Miejsce potozenia
nieruchomosci

Obszar

Wycena

Planowane

wplywy na 2012
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Zalacznik Nr 8

do Zarzadzenia Nr 70/12
Wojta Gminy Chetmza
z dnia 5 wrzeénia 2012r.

Termin przedlozenia do 28 wrzesnia 2012 r.

........................................................................

Nazwa jednostki lub referatu

PROJEKT BUDZETU GMINY CHEELMZA NA ROK 2013

»PLAN FINANSOWY INSTYTUCJI KULTURY”

Przewidywane Projekt planu na
Poz. Wyszczegolnienie wykonanie w 2012 2013 rok
roku
2 3 4
Przychody ogétem:
w tym:

1.dotacje z budzetu,
2. przychody ze sprzedazy ustug wlasnych
3. inne przychody

II |Koszty ogblem:

w tym:

1. wynagrodzenia osobowe

2. sktadki na ubezpieczenia spoleczne i
Fundusz Pracy

3. ZFSS

4. materialy

5. ustugi

6. inne wieksze kwotowo wydatki (wymienic):

III | Wynik finansowy (poz. I — poz. II)

IV |Srednioroczna liczba zatrudnionych
(w przeliczeniu na pelne etaty)

Data i podpis



Zatacznik Nr 9

do Zarzadzenia Nr 70/12
Wojta Gminy Chelmza
z dnia 5 wrze$nia 2012r.

PROJRKT BUDZETU GMINY CHEEMZA NA ROK 2013

PLAN DOCHODOW I WY’])ATK(')W GMINNEJ KOMISJI
ROZWIAZYWANIA PROBLEMOW ALKOHOLOWYCH NA ROK 2013

Termin przedlozenia do 28 wrzesnia 2012r.

(nazwa i adres jednostki)

Dziat 851 Rozdzial 85154

§ Wyszczegolnienie

DOCHODY

Przewidywane
wykonanie 2012r

Planowana kwota
na 2013r

WYDATKI w tym:

OGOLEM

Data i podpis




Zalacznik Nr 10

do Zarzadzenia Nr 70/12
Wojta Gminy Chelmza
z dnia 5 wrzes$nia 2012r.

PROJEKT BUDZETU GMINY CHEEMZA NA ROK 2013

PLAN DOCHODOW I WYDATKOW W ZAKRESIE FINANSOWANIA OCHRONY
SRODOWISKA I GOSPODARKI WODNEJ

Termin przedlozenia do 28 wrzesnia 2012r.

(nazwa i adres jednostki)

§ Wyszezegodlnienie

Przewidywane
wykonanie 2012r

Planowana kwota
na 2013r

DOCHODY w tym:

WYDATKI w tym:

OGOLEM

Data i podpis



Termin przedlozenia do 28 wrzesnia 2012r.

Nazwa jednostki lub referatu

PROJEKT BUDZETU GMINY CHEEMZA NA ROK 2013.

+PLAN FINANSOWY WYDATKOW REMONTOWYCH”

Zalacznik Nr 11

do Zarzadzenia Nr 70/12
Wéjta Gminy Chelmza
Z dnia 5 wrzesnia 2012r.,

LP |Nazwa zadania Zakres rzeczowy planowanych prac [Planowane Uzasadnienie ]
(obiektu) naklady potrzeby wykonania
finansowe remontu

OGOLEM

Data i podpis




Termin przedlozenia do 28 wrzesnia 2012r.

Nazwa jednostki ub referatu

Zatacznik Nr 12

do Zarzadzenia Nr 70/12
Wéjta Gminy Chelmza
z dnia 5 wrzesnia 2012r,

PROJEKT BUDZETU GMINY CHEELMZA NA ROK 2013.

WYKAZ UMOW, KT(’)RY'CH REALIZACJA W ROKU NASTEPNYM JEST NIEZBEDNA DLA
ZAPEWNIENIA CIAGLOSCI DZIALANIA JEDNOSTKI I TERMIN ZAPEATY UPLYWA W ROKU

NASTEPNYM

Dz. Rozdzial Przedmiot umowy

Nr umowy

Kwota w
2012r

Kwota
wykraczajaca
poza rok
budzetowy i
termin zaplaty
uplywa w 2013

Data i podpis

...............................




