CZESC II1. — OPIS 1 ZAKRES PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

A. Nazwa zadania nadana przez Zamawiajacego:

SWIADCZENIE USLUG POCZTOWYCH W OBROCIE KRAJOWYM
IZAGRANICZNYM W ZAKRESIE PRZYJMOWANIA, PRZEMIESZCZANIA
IDORECZANIA PRZESYLEK ORAZ ZWROTU PRZESYEEK
NIEDOSTARCZONYCH
NA POTRZEBY URZEDU GMINY CHELMZA

B. Sygnatura sprawy: 0S0.271.18.2014
C. Przedmiot zaméwienia:

1. Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ushig pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek oraz
‘zwrotu przesylek niedostarczonych na potrzeby Urzedu Gminy Chelmza w rozumieniu
ustawy Prawo pocztowe.

2. Wspélny Slownik Zaméwien CPV

64110000-0 Ustugi pocztowe
64112000-4 Ustugi pocztowe dotyczace listow,
64113000-1 Ustugi pocztowe dotyczace paczek

3. Szczegélowy opis przedmiotu zaméwienia

1. Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek oraz
zwrotu przesylek niedostarczonych na potrzeby Urzedu Gminy Chelmza w rozumieniu
ustawy Prawo pocztowe.

2. Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, ze przyjmowanie, przemieszczania i dorgczania
przesylek wykonywane bedzie zgodnie z przepisami w szczegdlnosci:

a) ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U. 2012 r. poz. 1529),

b) rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w
sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego
(Dz.U. 22013 r., poz. 545) - dot. operatora wyznaczonego,

c) rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 13 pazdziernika 2003 r. w sprawie
reklamacji powszechne ustugi pocztowej w zakresie przesytki rejestrowanej i
przekazu pocztowego (Dz.U. Nr 183, poz. 1795 z pézn.zm.),

d) migdzynarodowymi przepisami pocztowymi: Siédmym protokétem dodatkowym do
Konstytucji Swiatowego Zwiazku Pocztowego, Regulamin Generalny Swiatowego
Zwigzku Pocztowego wraz z zalacznikiem - Regulaminem wewngetrznym Kongresow,
Swiatowa Konwencja Pocztowa oraz Porozumienie dotyczace pocztowych ustug
platniczych, umowa migdzynarodows ogloszong w dniu 8 listopada 2007 r. (Dz.U. Nr
206, poz. 1494), Regulaminu Poczty Listowej Swiatowego Zwiazku Pocztowego



(Dz.U. 2007 . Nr 108, poz. 744) w przypadku ustug pocztowych w obrocie
zagranicznym.

3. Przez Wykonawceg rozumie si¢ przedsiebiorce uprawnionego do wykonywania dziatalnodci
pocztowej tzn. posiadajacego wpis do Rejestru Operatoréw Pocztowych prowadzonego przez
Prezesa Urzgdu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. 2012, poz. 1529). Wykonawca ww. potwierdzenie wpisu
zalaczy do oferty.

4. Przesylki nadawane przez Zamawiajacego dostarczane beda do kazdego miejsca w kraju i
zagranica.

5. Rodzaj przesylek, ich gramatura oraz szacowane ilodci zawarte sa w  Formularzu
cenowym, zatacznik nr 2 do SIWZ.

Wymienione w Formularzu cenowym, zatacznik nr 2 do SIWZ w kolumnie »1108¢ (sztuki)” sq
ilosciami szacowanymi i nie moga byé podstawa do roszczer ze strony Wykonawcy
w razie mniejszej lub wigkszej liczby zlecen w trakcie realizacji umowy. Faktyczna ilo$é
zlecanych ushug bedzie wynikaé z rzeczywistych potrzeb Zamawiajacego w tym zakresie,
jednak calkowita warto$é zaméwiefi nie moze przekroczy¢ tacznej wartosci umowy brutto
wynikajacej z ceny ofertowej ogéltem brutto Wykonawey. W przypadku nadania przez
Zamawiajacego przesylek nieujetych w Formularzu cenowym podstawa rozliczen beda ceny z
aktualnego Cennika Wykonawcy.

6. Zamawiajacy umieszcza w sposéb trwaly i czytelny informacje jednoznacznie
identyfikujace adresata i nadawce, jednoczesnie okreslajac rodzaj przesytki na stronie
adresowej przesytki.

7. Przesylki przeznaczone do wysytki odbierane beda codziennie od poniedziatku do piatku
W godz. od 13.30 do 14.30 w sekretariacie (pokéj nr 19) z zastrzezeniem dalszych zapiséw o
czasie dostgpu, w siedzibie Zamawiajacego — nadawcy mieszczacej sie:

w Chelmzy, Urzad Gminy Chelmza, ul. Wodna 2, 87-140 Chelmza

lub beda dostarczane przez Zamawiajacego do wyznaczonego przez Wykonawce punktu
przyjmowania korespondenciji, ktéry znajdowaé si¢ musi w takiej odlegtosci od siedziby
Zamawiajacego, aby dotarcie pieszo do tego punktu zajmowato max. 20 min (ok. 1000 m).
Punkt ma by¢ dostepny (ma umozliwiaé nadanie przesylek) od poniedziatku do piatku w
godzinach od 8. 00 - 15.00.

8. Wykonawca bedzie dostarczal przesytki do siedziby Zamawiajacego pomiedzy godzing
08:00, a godzing 11:00 i zostawiat je w sekretariacie (pokéj nr 19). Przesytki bedzie odbierala
osoba tylko do tego upowazniona przez Zamawiajacego.

9. Przesylki musza by¢ nadane przez Wykonawce w dniu ich odbioru od Zamawiajacego
z zastrzezeniem Ze w przypadku uzasadnionych zastrzezen w stosunku do juz odebranych
przesylek (np. nieprawidlowe opakowanie, brak petnego adresu, niezgodno$¢ wpiséw
w dokumentach nadawczych z wpisami na przesytkach, brak znakéw oplaty itp.) Wykonawca
bez zbgdnej zwloki wyjasnia je z Zamawiajacym. Brak mozliwosci wyjasnienia zastrzezen, o
ktéorych mowa wyzej lub ich usuniecia w dniu odbioru przesytek od Zamawiajacego
powoduje, iz nadanie przesylek przez Wykonawce nastapi w dniu nastgpnym lub po ich
catkowitym usunigciu przez Zamawiajacego.




10. Wykonawca zobowiazuje si¢ dorgezyé przesytki listowe krajowe przyjete
do przemieszczenia i dorgczenia w dniu nastepnym jednak nie p6zniej niz w 4 dniu po dniu
nadania w przypadku przesytki listowej najszybszej kategorii, w dniu nastepnym jednak nie
pozniej niz w 6 dniu po dniu nadania w przypadku przesytki nie bedacej przesytka
najszybszej kategorii.

W odniesieniu do operatora wyznaczonego w zakresie terminu dorgczen przesylek maja
zastosowanie przepisy rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29
kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora
wyznaczonego (Dz.U. 2013 r. poz. 545) — zapis dot. operatora wyznaczonego

11. Odbioru przesylek wychodzacych dokonywaé bedzie upowazniony przedstawiciel
Wykonawcy po okazaniu stosownego upowaznienia.

12. W przypadku operatora wyznaczonego zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Administracji
i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw wykonywania ustug
powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz.U. z 2013 r. poz. 545) powinien on
posiada¢ odpowiednia ilos¢ placowek zdawczo-odbiorczych. Placéwki winny byé czynne
minimum 5 dni w tygodniu, od poniedziatku do piatku. — zapis dot. operatora wyznaczonego

13. Wykonawca bedzie dorgczat do siedziby Zamawiajacego pokwitowane przez adresata
potwierdzenia odbioru przesytki niezwlocznie po dorgczeniu przesylki. W przypadku
nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy postepowaé bedzie zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego -
rozdziat 8 ,,Dorg¢czenia”.

14. Zamawiajacy bedzie stosowat znaki o tredci uzgodnionej z Wykonawca, umozliwiajace
identyfikacj¢ umowy na podstawie ktérej $wiadczone sg ushugi pocztowe.

15. Wykonawca dostarczy bezptatnie Zamawiajacemu druki zwrotnego potwierdzenia
odbioru wiasnego naktadu dla przesytek krajowych i zagranicznych, wartosciowych i paczek
oraz druki do rejestru przesylek tj. zestawienie dzienne nadawanych przesylek listowych,
ktére Wykonawca przekaze Zamawiajacemu w wersji elektronicznej lub papierowej .

16. Zamawiajacy bedzie korzystal ze swojego opakowania przesytek.

17. Wykonawca zobowiazuje si¢ do przekazania Zamawiajacemu wszelkich informacji
dotyczacych oznaczen przesytek rejestrowanych i priorytetowych.

Wykonawca zobowiazany jest do oznaczania numerem, na zestawieniu (pocztowej ksiazce
nadawczej) dostarczanym przez Zamawiajacego, kazdej przesytki rejestrowanej tak, by
Zamawiajacy mogl ja bezproblemowo zareklamowaé lub §ledzié jej obieg w Internecie.

18. Zgodnie ze ztozong oferta, Wykonawca umozliwia Zamawiajacemu w terminie realizacji
przedmiotu umowy $ledzenie przez Internet rejestrowanych przesylek listowych w obrocie
krajowym poprzez strong internetowg 0 adreSi€. ...........eeoeeereerrrireeioiiieiiiniiniin
(dot. sytuacji, gdy Wykonawca wskaze w ofercie udostepnienie ustugi dajgcej mozliwosé
Sledzenie przez Internet rejestrowanych przesylek listowych w obrocie krajowym — Jako
dodatkowe kryterium oceny oferty)

19. Za okres rozliczeniowy przyjmuje si¢ miesiac kalendarzowy. Podstawa obliczenia
naleznosci bedzie suma oplat za przesytki faktycznie nadane lub zwrécone z powodu braku

-3-



mozliwosci ich doreczenia w okresie rozliczeniowym, potwierdzona co do ilosci i wagi na
podstawie dokumentéw nadawczych lub dokumentéw oddawczych dokumentujacych zwrot
przesylek, kiedy mozliwo$é dostarczenia zostata wyczerpana. Do rozliczern z Wykonawca
przyjete beda ceny z Formularza cenowego.

D. RODZAJ ZAMOWIENIA - zaméwienie dotyczy ustug.

Zatwierdzil Zastgpca Wéjta Gminy Chelmza : dr inz. Kazimierz Bobéf Z%z

CEE

Chelmia, dnia .50 M. 2014




