ZARZADZENIE 99/17
WOJTA GMINY CHELMZA

z dnia 21 listopada 2017 r.

w sprawie powolania komisji przetargowej do przeprowadzenia
postepowania o udzielanie zamoéwienia publicznego przez Gming¢ Chelmza,
o warto$ci przekraczajgcej rownowarto$é kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych.

Na podstawie art. 19 ust. 1 1 art. 21 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004
r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. 2015 r. poz. 2164 ze zmianami ), § 3 ust.
1 Regulaminu pracy komisji przetargowe] w postgpowaniach o udzielenie
zamoOwien publicznych:
1) o wartosci przekraczajgcej rownowartos¢ kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (ustawa);
2) zamowien na uslugi spoleczne i inne szczegdlne ushugi o wartosci
okreslonej w art. 138g ust. 1 ustawy i o wartoSci przekraczajgcej
rownowarto$¢ kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy do wartosei nizszej
od kwot, o ktérych mowa w art. 138g ust. 1 ustawy;
3) zamowien sektorowych o wartosci okreslonej w art. 133 ustawy
wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 8/17 W¢jta Gminy Chetmza z dnia 10 lutego
2017 r. zarzgdzam, co nastgpuje:

§ 1. Powoluj¢ komisj¢ przetargowa do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielanie zamowienia publicznego w ramach realizacji zadania
pn. ,Sukcesywna dostawa oleju opalowego lekkiego w planowanej ilo$ci
186.000 litréw” w sktadzie:

1) Ewa Pudo — przewodniczacy,

2) Anna Feeser-Bering - sekretarz;

3) Katarzyna Podlaszewska — czlonek;
4) Krzysztof Makowiecki — cztonek.

§ 2. Majac na celu zapewnienie sprawnosci dziatania komisji przetargowe;j
oraz przejrzystosci jej prac powierzam komisji przetargowej dokonanie
nastepujacych czynnoéci zwigzanych z przygotowaniem postgpowania oraz
czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego:

1) ustalenie wartosci szacunkowej zamoéwienia —Krzysztof Makowiecki,
Katarzyna Podlaszewska, Anna Feeser-Bering w zakresie przeliczenia kwoty
wyrazonej w ztotych na warto$¢ w euro;

2) sporzadzenie Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamoéwienia (zwanej dalej
SIWZ) z zastrzezeniem pkt 3 — Anna Feeser-Bering;

3) inne czynnosci w przygotowaniu i przebiegu postgpowania:

a) opis przedmiotu zamowienia i okredlenie terminu realizacji zamoéwienia —
Krzysztof Makowiecki, Katarzyna Podlaszewska;

b) opis warunkow udziatu w postgpowaniu oraz sposobu dokonania oceny
ich spetnienia oraz ustalenie wykazu oswiadczen i dokumentow, jakie
majg dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia spelniania warunkéw
udzialu w postgpowaniu — Anna Feeser-Bering, Krzysztof Makowiecki,
Katarzyna Podlaszewska;




¢) opis kryteriéw, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowat przy wyborze
oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert —
Anna Feeser-Bering, Krzysztof Makowiecki, Katarzyna Podlaszewska;
d) przygotowanie wzoru umowy — Anna Feeser-Bering, Krzysztof |
Makowiecki; \
e) przygotowanie odpowiedzi na zapytania wykonawcdw, dotyczace tresci
SIWZ w zakresie pkt 2 — Anna Feeser-Bering,
f) przygotowanie odpowiedzi na zapytania wykonawcdw, dotyczace tresci
SIWZ w zakresie pkt 3 lit. a — d —Anna Feeser-Bering, Krzysztof
Makowiecki, Katarzyna Podlaszewska;
g) dokonanie oceny oferty pod kgtem spelniania wymagan dotyczacych
przedmiotu zamdwienia , kryteriéw oceny ofert, ocena ofert pod katem
terminow i warunkow realizacji umowy oraz platnosci, nadzorowanie
przebiegu oceny ofert przez cztonkéw komisji — Ewa Pudo, Anna Feeser-
Bering, Katarzyna Podlaszewska, Krzysztof Makowiecki; ,
h) dokonanie oceny ofert pod wzgledem rachunkowym oraz dokonanie oceny ]
sytuacji wykonawcow pod katem spetniania warunkéw udziatu w
postepowaniu - Anna Feeser-Bering, Katarzyna Podlaszewska, Krzysztof
Makowiecki;,
i) sporzadzenie protokotu z postgpowania - Anna Feeser-Bering,
j) nadzorowanie przebiegu oceny ofert przez czlonkdw komisji — Ewa Pudo.

§ 3. W zakresie ustalenia warunkow platnosci w stosunku do wykonawcy,
sposob 1 termin platnosci ustala Skarbnik Gminy, ktéry nie jest cztonkiem komisji
przetargowe;.

§ 4. Na kazdym etapie przygotowywanego i prowadzonego postgpowania
komisja korzysta z pomocy Radcy Prawnego, ktory nie jest cztonkiem komisji
przetargowej.

§ 5.1.Komisja rozpocznie prace¢ z dniem powolania.

2. Komisja przetargowa wykonuje powierzone czynnosci zgodnie z
zapisami niniejszego zarzadzenia, z przepisami ustawy Prawo zamowien
publicznych i Regulaminem pracy komisji przetargowej w postgpowaniach o
udzielenie zamowien publicznych.

§ 6. Komisja przetargowa rozwigzuje si¢ po podpisaniu umowy z
wykonawcg.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
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