ZARZADZENIE Nr 109 /17
WOJTA GMINY CHELEMZA

zZ dnia 29 grudnia 2017 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji i powolania czlonkéw komisji
inwentaryzacyjnej i zespolow spisowych

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowodci (Dz.U. z
2017 1. poz. 2342) oraz § 3 i 4 Zarzadzenia Wojta Gminy Chetmza Nr 4/14 z dnia 15
stycznia 2014 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji jednolitych zasad gospodarki
majatkiem trwalym i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie oraz Instrukeji
jednolitych zasad i metod przeprowadzania inwentaryzacji, zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. Na wniosek Skarbnika Gminy zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej 1
powoluje cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej w skladzie:

1. Ewa Pudo — Przewodniczacy,
2. Anna Feeser-Bering — Cztonek,
3. Dionizy Machalski — Czlonek.

§ 2. Powoluje zespoly spisowe do przeprowadzenia inwentaryzacji w poszczegdlnych
polach spisowych:
1. Zespot spisowy Nr 1 w skladzie:
a) Hanna Jesionowska — Przewodniczacy,
b) Joanna Gorecka-Gabor — Czlonek
przeprowadzi spis z natury $rodkéw pienieznych w kasie i drukow scistego zarachowania;
2. Zespol spisowy Nr 2 w skladzie:
a) Anna Krupska — Przewodniczacy,
b) Krystian Malek — Czlonek,
przeprowadzi spis z natury materialow zaliczonych w koszty w dniu zakupu 1
pozostajgcych w magazynach gminnych (kruszywo na drogi gminne, olej grzewczy w
zbiornikach budynkéw gminnych, stan paliwa w zbiornikach pojazdow gminnych);
3. Zespot spisowy Nr 3 w sktadzie:
a) Pawel Rutkowski — Przewodniczacy,
b) Joanna Gérecka-Gabor — czlonek
przeprowadzi spis w drodze poréwnania stanu faktycznego =z zapisami ksiag
rachunkowych warto$ci niematerialnych i prawnych;
4. Zespot spisowy Nr 4 w skladzie:
a) Wioleta Matas - przewodniczacy,
b) Magdalena Klemanska — czlonek
dokona weryfikacji w drodze poréwnania danych wynikajgcych z ksiag rachunkowych z
wykazem zasobu nieruchomosci gruntowych Gminy Chelmza;
5. Zespol spisowy Nr 5 w skladzie:
a) Teresa Wolin - przewodniczacy,
b) Patryk Zablocki - czlonek,
c) Krystian Matek - czlonek,
d) Lukasz Kowalski — czlonek,
dokona weryfikacji sald konta 080 ,,Srodki trwale w budowie (inwestycje)” w drodze
poréwnania danych ewidencji z dokumentacja;



6. Zespol spisowy Nr 6 w skladzie:
a) Hanna Jesionowska — przewodniczacy,
b) Magdalena Klemanska — cztonek
dokona  poréwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i
weryfikacji nalezno$ci spornych i watpliwych, naleznosci i zobowigzan wobec o0sob
nieprowadzgcych ksigg rachunkowych, z tytuléw publicznoprawnych oraz pozostalych
aktywow i pasywow.

§ 3. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wg stanu na dzien 31 grudnia 2017 1.
§ 4. Komisja inwentaryzacyjna rozwigzuje si¢ z dniem przeprowadzenia inwentaryzacji.
§ 5. Nadz6r nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Harmonogram inwentaryzacji w formie spisu z natury

kierownikowi jednostki

Lp. | Czynnosci Terminy Osoby odpowiedzialne
1. | Wydanie arkuszy spisowych i pouczenie o 29.12.2017 r. | Glowny Ksiegowy,
zasadach przeprowadzenia inwentaryzacji Przewodniczacy komisji
2. | Zebranie oswiadczen wstepnych od osob 29.12.2017 r. | Przewodniczgey komisji
materialnie odpowiedzialnych
3. | Spis - Srodki pieni¢zne w kasie 29.12.2017 r. | Zespdl spisowy nr 1
4. | Spis - Druki $cislego zarachowania 29.12.2017 r. | Zespdl spisowynr 1 |
5. | Spis - Materialy do 31.12.2017 r. | Zespd! spisowy nr 2
6. | Spis - Paliwo w zbiornikach pojazdéw gminnych | do 31.12.2017 r. | Zespdt spisowy nr 2
7. | Weryfikacja- Wartosci niematerialne i prawne do 31.12.2017 r. | Zespét spisowy nr 3
8. | Weryfikacja - Nieruchomosci gruntowe do 10.01.2018 r. | Zespot spisowy nr 4
9. | Weryfikacja - Srodki trwale w budowie do 10.01.2018 1. | Zespot spisowy nr 5
(inwestycje)
10. | Weryfikacja - danych ksiag rachunkowych z | do 10.01.2018 r. | Zespét spisowy nr 6
odpowiednimi dokumentami i weryfikacji
naleznosci spornych i watpliwych,
naleznosci i zobowigzan wobec 0s6b
nieprowadzgcych ksigg rachunkowych, z
tytutow publicznoprawnych oraz
pozostaltych aktywow i pasywow B
11. | Przekazanie dokumentacji inwentaryzacyjnej do 10.01.2018 r. | Zespoly spisowe
przewodniczgcemu komisji
12. | Zebranie oswiadczen koncowych od oséb do 10.01.2018 r. | Przewodniczgcy komisji
I materialnie odpowiedzialnych
13. | Przekazanie dokumentacji inwentaryzacyjnej do | do 10.01.2018 r. | Przewodniczgcy komis;ji
ksiggowosci
14. | Rozliczenie zespolow spisowych z pobranych do 10.01.2018 r. | Gléwny Ksiggowy,
arkuszy spisowych | 0 |
15. | Wycena arkuszy spisowych do 12.01.2018 r. | Gléwny Ksiegowy,
16. | Ustalenie réznic inwentaryzacyjnych do 12.01.2018 r. | Gléwny Ksiegowy,
17. | Protokol koncowy do 12.01.2018 r. | Przewodniczgcy komisji
18. | Przedstawienie protokolu koficowego do 12.01.2018 r. | Przewodniczgcy komisji
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