INFORMACJA DODATKOWA

Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegblnosci: ( ‘/)

nazwe jednostki

7esp6l Ekonomiczno-Administracyjny Szkot Gminy Chelmza

siedzibe jednostki

ul. Paderewskiego 11A; 87-140 Chelmza

adres jednostki

ul. Paderewskiego 11A; 87-140 Chelmza

podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki

Wspolna obshuga jednostek samorzadu terytorialnego

wskazanie okresu objetego sprawozdaniem

01.01.2018-31.12.2018

wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane taczne

omoéwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow (takze
amortyzacji)

Jednostka prowadzi ksiegi rachunkowe w oparciu o zaktadowy plan kont. Zakladowy plan kont zawiera
wykaz kont ksiggi glownej i wykaz ksigg pomocniczych oraz opis przyjetych przez jednostke zasad
klasyfikacji zdarzen, a takze zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz ich powigzania z
kontami ksiegi gléwnej

K siggi rachunkowe jednostki prowadzone s3 za pomoca komputera.

Ksiegi rachunkowe jednostki obejmuja zbiory zapiséw ksiegowych, obrotow i sald, ktore tworza:
dziennik,

ksiege gtowna,

ksiegi pomocnicze,

zestawienia: obrotow i sald ksiegi gtéwnej oraz sald kont ksiagg pomoeniczych,

IDziennik prowadzony jest w sposob nastgpujacy:

zdarzenia, jakie nastapily w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane sa w nim chronologicznie,

zapisy sa kolejno numerowane w okresie roku, co pozwala na ich jednoznaczne powigzanie zg
sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi,

sumy zapiséw (obroty) liczone sa w sposob ciagty,

ljiego obroty sa zgodne z obrotami zestawienia obrotow i sald kont ksiggi glowne;.
IDzienniki czesciowe prowadzone sa dla okreslonych grup rodzajowych zdarzen:
- Dziennik Gidwna,

- Dziennik Bilansu Otwarcia,




- Dziennik Planu

Na koniec kazdego okresu sprawozdawczego sporzadzane jest zestawienie obrotow dziennikow

czesciowych.

Ksiega glowna (konta syntetyczne) prowadzona jest w sposob spetniajacy nastepujace zasady:

podwdjnego zapisu,

systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych zgodnie z zasadg
memorialowa z wyjatkiem wydatkéw budzetu jst, ktére sa ujmowane w terminie ich zaplaty (zasada
kasowa).

powiazania dokonywanych w niej zapiséw z zapisami w dzienniku.

Ksiegi pomocnicze (konta analityczne) stanowia zapisy uszczegdtawiajace dla wybranych kont ksiggi

otéwnej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane sa zgodnie z zasada zapisu powtarzanego. Ich
forma dostosowywana jest za kazdym razem do przedmiotu ewidencji konta gtownego.

Konta pozabilansowe pehig funkcje wylacznie informacyjno-kontrolng. Zdarzenia na nich
rejestrowane nie powoduja zmian w sktadnikach aktywéw i pasywdw. Na kontach pozabilansowych
obowigzuje zapis jednokrotny, ktéry nie podlega uzgodnieniu z dziennikiem ani innym urzadzeniem
ewidencyjnym.

Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ w celu uzyskania odpowiednich danych wykorzystywanych do
sporzadzenia sprawozdan budzetowych, finansowych, statystycznych I innych oraz rozliczen z
budzetem pafistwa i z ZUS, do ktérych jednostka zostata zobowiazana.

Do prowadzeniu ksigg rachunkowych wykorzystywany jest program komputerowy:
. Ksiegowo$¢ budzetowa i plan” — Firma Ustugi Informatyczne INFO-SYSTEM s.c.

Program komputerowy zapewnia powiazanie poszczegélnych zbioréw ksiag rachunkowych w jedng
cato$é odzwierciedlajaca dziennik i ksiege glowna. Dokladne informacje dotyczace programu
komputerowego zostaly przedstawione w zalgczniku nr 3b do zarzadzenia.

Zestawienie obrotéw i sald kont ksiegi glownej sporzadza sie na koniec kazdego miesigca. Zawierd
ono:

symbole i nazwy kont

salda kont na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy i narastajgco od
poczatku roku oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego

sume sald na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obrotow za okres sprawozdawcezy i narastajgco od
poczatku roku oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.

Obroty ,.Zestawienia ...” sa zgodne z obrotami zestawienia dziennikow czgsciowych.
Zestawienie sald kont ksigg pomocniczych sporzadzane jest:

- dla wszystkich ksigg pomocniczych na koniec roku budzetowego

- dla sktadnikdw objetych inwentaryzacja na dzien inwentaryzacji

Aktywa i pasywa jednostki wycenia si¢ wedtug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci oraz w
przepisach szczegélnych wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych wedtug nizej
przedstawionych zasad.




IPrzy wycenie majatku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacji stosuje si¢ zasady]
wyceny ustalone w ustawie o rachunkowosci dla jednostek kontynuujgcych dziatalnosé, chyba ze
przepisy dotyczace likwidacji stanowig inaczej.

Srodki trwale stanowigce wiasnoéé Skarbu Pafstwa lub jst otrzymane nieodptatnie, na podstawie
decyzji wlasciwego organu, moga by¢ wycenione w wartosci okreslonej w tej decyzji.

Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne umarza si¢ (amortyzuje). Odpisy umorzeniowo-
amortyzacyjne ustala sie wedtug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci.

Wartosci niematerialne i prawne nabyte z wlasnych $rodkéw wprowadza sie do ewidencji w cenie
nabycia, zas otrzymane nieodptatnie na podstawie decyzji wlasciwego organu w wartosci okreslonej w
tej decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny w wartodci rynkowej na dzien nabycia. Wartos¢
rynkowa okreslana jest na podstawie przecietnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego
rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej wyzszej od wartosci ustalonej w przepisach o
podatku dochodowym dla oséb prawnych (z wyjatkiem zwigzanych z pomocami dydaktycznymi)
podlegajg umarzaniu na podstawie aktualnego planu amortyzacji.

Stawki amortyzacyjne ustalane sg zgodnie ze stawkami okreslonymi w przepisach o podatku
dochodowym od oséb prawnych (zatacznik nr 1 do ustawy z dnia 15 lutego 1992 r., t.j. Dz. U. z 2000 r.
INr 54, poz. 654 z pdzn. zm.).

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071,,Umorzenie $srodkdéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 ,,Amortyzacja”.

Wartosci niematerialne i prawne zakupione ze srodkoéw na wydatki biezace oraz stanowiace
pierwsze wyposazenie nowych obiektéw o wartosci poczatkowej nizszej od wymienionej w
ustawie o podatku dochodowym dla 0séb prawnych, a takze bedace pomocami dydaktycznymi
albo ich nieodlgeznymi czgsciami ujmuje si¢ tylko w ewidencji ilosciowej, spisujac w koszty
dzialalnosci operacyjnej pod datg zakupu.

W jednostce wystepujg trzy formy przeprowadzania inwentaryzacji:

1) spis z natury, polegajacy na: zliczeniu, zwazeniu, ogladzie rzeczowych sktadnikéw majatku i
poréwnaniu stanu realnego ze stanem ewidencyjnym oraz na wycenie réznic inwentaryzacyjnych,

2) uzgodnienie z bankami i kontrahentami naleznosci oraz powierzonych kontrahentom wiasnych
sktadnikow aktywow droga potwierdzenia zgodnosei ich stanu wykazywanego w ksiegach jednostki
oraz wyjasnienie i rozliczenie ewentualnych réznic,

3) porownanie danych zapisanych w ksiggach jednostki z odpowiednimi dokumentami i weryfikacjal
realnej wartodci tych skfadnikow.

Spis z natury dotyczy takze skladnikéw aktywéw, bedacych wlasnoécia innych jednostek,
powierzonych jednostce do sprzedazy, przechowania, przetwarzania lub uzywania. Kopie tego spisu
wystac nalezy do jednostki bedacej ich wlascicielem.

Uzgodnienie stanu przez jego potwierdzenie polega na uzyskaniu od kontrahentéw pisemnego
potwierdzenia informacji o stanie aktywéw finansowych na rachunkach bankowych lub
przechowywanych przez inne jednostki, stanie naleznosci i stanie aktywéw powierzonych innym
jednostkom, a takze papieréw wartosciowych w formie zdematerializowanej (1. wystepujgcych w
zapisach komputerowych). Potwierdzenie zgodnosci stanu podpisuje kierownik jednostki.




Grunty i budynki wykazywane sa w aktywach bilansu jednostki budzetowe] pod warunkiem, ze
zostaly jej przekazane w trwaty zarzad, tzn. ze jednostka posiada odpowiednie dokumenty w postaci:
decyzji organu wykonawczego o przekazaniu w trwaly zarzad, protokotow zdawczo-odbiorczych
potwierdzajacych przekazanie nieruchomosci jednostce, potwierdzenia wpisu do ksigg wieczystych.

Grunty i budynki inwentaryzuje si¢ poprzez poréwnanie danych ksiggowych z decyzjg organu
wykonawczego o przekazaniu w trwaly zarzad oraz protokotem zdawczo-odbiorczym.

Sposdb inwentaryzacji gruntow, budynkéw i budowli wymaga wskazania przez kierownika jednostki
zakladowej instrukcji inwentaryzacyjnej.

[Fundusz jednostki, fundusze specjalnego przeznaczenia i fundusze celowe inwentaryzuje sie,

weryfikujge zmiany ich stanu (zwigkszenia albo zmniejszenia) w minionym roku w swietle
obowiazujacych przepisow regulujacych te fundusze.

Terminy inwentaryzowania skladnikéw majatkowych
1) Ustala sig nastepujace terminy inwentaryzowania sktadnikow majatkowych:

a) co 4 lata: znajdujgce si¢ na terenie strzezonym &rodki trwale oraz maszyny iurzadzenia
wechodzgce w sklad $rodkdw trwatych w budowie, a takze nieruchomogei zaliczane do srodkow
trwalych oraz inwestycje,

b) co 2 lata: zapasy materialéw, produktow gotowych i poifabrykatéw znajdujacych sig¢ na
strzezonych sktadowiskach i objetych ewidencja ilosciowo-wartosciowa,

c¢) co rok: pozostalte sktadniki aktywow i pasywow (z wytaczeniem aktywow pienieznych, papierow|
warto$ciowych, produktow w toku oraz materiatow, towaréw i produktow gotowych, ktore
odpisywane sg w koszty w momencie ich zakupu lub wytworzenia).

Odpiséw umorzeniowych dokonuje si¢ poczawszy od miesigca nastgpujacego po miesiacu przyjecia
srodka trwalego do uzywania.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,,Umorzenie srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 ,,Amortyzacja” na koniec roku.

W jednostce przyjeto metode liniowa dla wszystkich srodkow trwatych.

Aktualizacji wartos$ci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia srodkow trwalych dokonuje sig
wylacznie na podstawie odrgbnych przepisow, a wyniki takiej aktualizacji odnosi sie na fundusz
jednostki.

Na potrzeby wyceny bilansowej wartos¢ gruntéw nie podlega aktualizacii.

Pozostale Srodki trwale to Srodki trwale wymienione w § 6 ust. 3 ,,rozporzadzenia”, ktére finansuje
si¢ ze Srodkow na biezace wydatki (z wyjatkiem pierwszego wyposazenia nowego obiektu, ktore tak
jak ten obiekt finansowane sa ze $rodkéw na inwestycje).

Obejmuja:
- meble i dywany

- Srodki trwate o wartosci poczatkowe] nieprzekraczajgcej wielko$ci ustalonej w przepisach o
podatku dochodowym od oséb prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne s3 uznawane za
koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartosci w momencie oddania do uzywania.

Pozostate srodki trwale:

- ujmuje si¢ w ewidencji ilodciowo-wartosciowej na koncie 013 ,,Pozostale srodki trwale” i
umarza si¢ je w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na
koncie 072 ,Umorzenie pozostatlych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych oraz zbiorow bibliotecznych” w korespondencji z kontem 401 Zuzycie materiatow i
energii”, zgodnie z decyzja kierownika jednostki nie ewidencjonuje sie wydanych do
uzytkowania pozostatych srodkow trwatych o wartosci do 300 zt, ktére podlegaja wylacznie

| il




W bilansie rzeczowe skladniki aktywéw obrotowych wyceniane sa w cenach nabycia lub koszcie
wytworzenia z uwzglednieniem zasady ostroznej wyceny, ktéra w tym przypadku oznacza, ze cenal
zakupu lub koszt wytworzenia nie mogg byé wyzsze od ich ceny sprzedazy netto (okreslonej w art. 28
ust. 5 ustawy o rachunkowosci) w dniu bilansowym..

Srodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedhug wartosci nominalne;j.
W jednostce rozliczenia migdzyokresowe czynne nie wystepuja.

Zobowigzania w jednostce wycenia sie wedlug rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 30 marca
2010 r. w sprawie szczeg6towego sposobu ustalania wartosei zobowigzan zaliczanych do pafstwowego
dlugu publicznego, dlugu Skarbu Paristwa, wartosci zobowiazan z tytulu porgezen i gwarancji (Dz.U.
INr 57, poz. 366).

Zobowigzania bilansowe wycenia sie w kwocie wymagajacej zaplaty.

Zobowigzania bilansowe zaliczane do zobowigzan finansowych wycenia sie wedtug wymaganej
kwoty zaplaty.

Odsetki od zobowigzan wymagalnych, w tym takze tych, do ktorych stosuje sie przepisy dotyczace
zobowigzan podatkowych, ujmowane sa w ksiggach rachunkowych w momencie ich zaptaty.
Rozliczenia mig¢dzyokresowe bierne to rezerwy na koszty przyszlych okresow. W jednostce
rozliczenia migdzyokresowe bierne nie wystepuja.

Zaangazowanie to sytuacja prawna wynikajaca z podpisanych uméw, decyzji i innych postanowien,
ktora spowoduje wykonanie wydatkéow budzetowych ujetych w planie finansowym Jjednostki

budzetowej danego roku oraz w planie finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych
przewidzianych do realizacji w danym roku.

5. inne informacje

Il Dodatkowe informacje i objasnienia obejmujg w szczegdlnosei:

1.

1.1. szezegOlowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych $rodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych,
zawierajacy stan tych aktyw6w na poczatek roku obrotowego, zwigkszenia i zmniejszenia z tytulu: aktualizacji
wartosci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewngtrznego oraz stan koficowy, a dla majatku amortyzowanego
— podobne przedstawienie stanéw i tytuléw zmian dotychczasowe]j amortyzacji lub umorzenia

-pozostate srodki trwale — 47464,46; $rodki trwale - 0

[.2, aktualng warto$¢ rynkowa srodkow trwatych, w tym débr kultury — o ile jednostka dysponuje takimi informacjami

1.3. kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujacych wartoéé aktywdw trwatych odrebnie dia
diugoterminowych aktywow niefinansowych oraz dlugoterminowych aktywow finansowych

1.4. wartos¢ gruntow uzytkowanych wieczyscie

wartos¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkéw trwatych, uzywanych na podstawie
uméw najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z tytutu umow leasingu




1.6. liczbe oraz warto$¢ posiadanych papieréw wartosciowych, w tym akeji i udziatdw oraz diuznych papieréw
wartosciowych

1.7. dane o odpisach aktualizujacych wartos¢ naleznodci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego,
zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem naleznogci
finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)

1.8. dane o stanie rezerw wedfug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu,
rozwiazaniu i stanie koficowym

1.9. podziat zobowigzan diugoterminowych o pozostaltym od dnia Dbilansowego, przewidywanym umowa
lub wynikajacym z innego tytutu prawnego, okresie splaty:

a) powyzej 1 roku do 3 lat

b) powyzej 3 do 5 lat

¢) powyzej 5 lat

1.10. | kwote zobowiazan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi
{leasing aperacyjny), a wedtug przepiséw o rachunkowosci bylby to leasing finansowy lub zwrotny z podziatem
na kwote zobowiazan z tytulu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego

1.11. | aczng kwote zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych
zabezpieczen

1.12. | tgezng kwote zobowiazan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke gwarancji i poreczen,
takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowiazan zabezpieczonych na majatku
jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczef

I.13. | wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen miedzyokresowych, w tym kwote czynnych rozliczen
migdzyokresowych kosztéw stanowigcych réznice miedzy wartoscia otrzymanych finansowych skiadnikéw
aktywow a zobowigzaniem zaplaty za nie

1.14. | 1aczng kwotg otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczen niewykazanych w bilansie

1.15. | kwote wyptaconych srodkéw pienigznych na $wiadczenia pracownicze
Ekwiwalent za urlop- 1679,54 zt

1.16. | inne informacje

2.

2.1 wysokos$¢ odpisdw aktualizujacych wartosé zapasow

2.2. koszt wytworzenia srodkéw trwatych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe, ktore powickszyly koszt

wytworzenia srodkow trwalych w budowie w roku obrotowym




2.3 kwote i charakter poszezeg6lnych pozycji przychodow lub kosztéw o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystapity
incydentalnie

24, informacj¢ 0 kwocie naleznoéci z tytutu podatkéw realizowanych przez organy podatkowe podlegte ministrowi
wiasciwemu do spraw finanséw publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochoddéw
budzetowych

2.5. inne informacje

3. Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposcb wplynaé na oceng sytuacji majatkowej
i finansowej oraz wynik finansowy jednostki

GtOgNY KSTGW
mgr AleRSandra Lewandowska

(glowny ksiegowy) (rok, miesige, dzien)

. 2019-03- 29, mgn Katdrijha Podlasz

(kierownik jednostki)






