UCHWALA NR XXX1I/273/04
RADY GMINY Chelmza
z dnia 20 grudnia 2004 roku.

w sprawie trybu postgpowania o udzielenie dotacji podmiotom nie zaliczonym do
sektora finanséw publicznych i nie dzialajacych w celu osiggnigcia zysku, na cele
publiczne inne niz okreSlone W ustawie o dzialalno§ci pozytku publicznego i
wolontariacie zwigzane z realizacjg zadan gminy, sposobu ich rozliczania oraz sposobu
kontroli wykonywania zleconych zadan.

Na podstawie art.118 ust.3 ustawy z dnia 26 listopada 1998r. o finansach publicznych
( Dz. U. z 2003r. Nr 15, poz.148, Nr 45, poz. 391, Nr 65, poz. 594, Nr 96, poz. 874, Nr 166,
poz. 1611 i Nr 189, poz. 1851 oraz z 2004 r. Nr 19, poz. 177, Nr 93, poz. 890, Nr 121, poz.
1264 i Nr 123, poz. 1291 ), art.18 ust.2 pkt 15 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591, z 2002r., Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr
113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271 i Nr 214 poz. 1806, z 2003r. Nr 80, poz. 717 i Nr 162, poz.
1568 oraz z 2004r. Nr 102, poz. 1055 i Nr 116, poz. 1203) uchwala sie, co nastgpuje:

§ 1. Ustala sie tryb postepowania o udzielenie dotacji podmiotom nie zaliczonym do
sektora finanséw publicznych i nie dzialajacych w celu osiagnigcia zysku, na cele publiczne
inne niz okredlone w ustawie o dzialalnoéci pozytku publicznego 1 wolontariacie zwigzane z
realizacja zadan gminy, sposobu ich rozliczania oraz sposobu kontroli wykonywania
Zleconych zadan stanowiacy zalacznik do uchwaly.

§ 2. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wojtowi Gminy.

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie po uplywie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku
Urzedowym Wojewddztwa Kujawsko - Pomorskiego.



Uzasadnienie:
Zgodnie z art. 118 ustawy o finansach publicznych jednostki samorzadu terytorialnego moga

udziela¢ dotacji jednostkom nie zaliczanym do sektora finanséw publicznych na cele
publiczne inne niz okreslone w ustawic o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie
zwiazane z realizacja zadafi gminy. Wymogiem jednak jest podjecie uchwaly w sprawie
okreslenia sposobu ich przyznawania i rozliczania.




Zalgcznik do uchwaly .
Rady Gminy Chelmza nr XXXI1/273/04
z dnia 20 grudnia 2004 roku

Tryb postepowania o udzielenie dotacji podmiotom nie zaliczonym do sektora finanséw
publicznych nie dzialajacych w celu osiggnigcia zysku na cele publiczne inne niz
okreSlone w ustawie o dzialalnosci pozytku publicznego i wolontariacie zwigzane z
realizacja zadan Gminy, sposobu ich rozliczania oraz sposobu kontroli wykonywania
zleconych zadan.

§ 1. Podmioty nie zaliczone do sektora finanséw publicznych nie dzialajace w celu
osiagniecia zysku moga ubiegaé si¢ o udzielenie dotacji z budzetu gminy na realizacje zadan
publicznych innych niz okreslone w ustawie o dzialalnosci pozytku publicznego
i wolontariacie zwiazanych z realizacja zadan gminy.

§ 2.1. Zlecenie realizacji zadan publicznych moze mie¢ forme:

1) powierzania wykonania zadan publicznych wraz z udzielaniem dotacji na finansowanie
ich realizacji,
2) wspierania wykonania zadan publicznych wraz z udzieleniem dotacji na dofinansowanie

ich realizacji.

2. Wspieranie i powierzanie realizacji zadan publicznych odbywa si¢ po uchwaleniu
budzetu Gminy Chelmza na dany rok i po przeprowadzeniu postgpowania konkursowego z
zastrzezeniem postanowien ust.3.

3. Do czasu uchwalenia budzetu , nie p6zniej niz do 31 marca roku budzetowego ,
podstawa finansowania realizacji zadai publicznych w formie dotacji jest projekt uchwaly
budzetowej przedstawiony Radzie Gminy .

§ 3.1. Podmioty ubiegajace si¢ o datacj¢ zobowiazane sa do zlozenia wniosku
zawierajgcego:
1) nazwe i adres siedziby wnioskodawcy,
2) okreslenie celu , terminu i miejsca realizacji projektu,
3) szczegblowy zakres 1zeczowy proponowanego do realizacji zadania,
4) szczegblowa kalkulacje przewidywanych kosztow realizacji zadania,
5) informacje o Zrédtach finansowania realizacji projektu ( w tym udziat wiasny),
6) preliminarz wydatkéw zwigzanych z realizacja projektu,
7) informacje o przewidywanych zasobach rzeczowych i kadrowych wskazujacych na
mozliwo$¢ wykonania zadania.
2. Do wniosku nalezy dotaczy¢:
1) statut lub inny dokument organizacyjny lub rejestracyjny podmiotu z kt6rego wynikaja
jego zadania statutowe oraz pelnomocnictwa do skladania o§wiadczen woli,
2) zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego oraz ZUS o nie zaleganiu podmiotu z zaplata
skladek oraz obowigzkowych naleznoéci publicznoprawnych,
3) informacje o dotychczasowej dzialanosci oraz listy rekomendacyjne.
3. Wniosek powinien by¢ podpisany przez osobg upowazniong do sktadania oswiadczefi
woli w imieniu wnioskodawcy.
4. W uzasadnionych wypadkach Wojt Gminy moze zazadaé zlozenia dodatkowych
dokumentéw lub wyjasnien w wyznaczonym przez siebie terminie.




5 Nie zlozenie dokumentéw , informacji lub wyjasnieh w terminie spowoduje
wykluczenie podmiotu z postgpowania o udzielenie dotacji w trybie art. 18 ustawy o
finansach publicznych.

6. Nie moga ubiegaé si¢ o zlecenie zadania podmioty , ktére nie rozliczyly si¢ terminowo
z otrzymanych dotacji lub zadanie wykonaly niewlasciwie.

§ 4. 1. Postepowanie ofertowe oglasza Wojt Gminy Chelmza w dzienniku lokalnym,
w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na stronie internetowej Gminy Chelmza, a takze na
tablicy ogloszen Urzgdu Gminy.

2. Otwarcia ofert i ich rozpatrzenia oraz wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje w
okresie 14 dni roboczych od daty ustalonego terminu zlozenia oferty.

3. Informacje o dokonaniu wyboru oferty podaje sic do publicznej wiadomosci w
Biuletynie Informacji Publicznej , na stronie internetowej Gminy Chelmza a takze na tablicy
ogloszen w Urzedzie Gminy.

§ 5. 1.Wojt przy wyborze najkorzystniejszej oferty uwzglednia w szezegénosei :
1) oceng mozliwodci realizacji zadania przez oferenta przy uwzglednieniu informacji
zawartych w ofercie,
2) wysokos¢ planowanych $rodkéw budzetu gminy przeznaczonych na realizacje zadan,
3) oceng przedstawionej we wniosku kalkulacji kosztow realizacji zadania,
4) analize wykonania zadan zleconych oferentowi w okresie poprzednim z uwzglgdnieniem
rzetelnodci i terminowodci ich realizacji.
2. Przepis ust.] ma zastosowanie takze, gdy w wyniku ogloszenia otwartego konkursu
ofert zostata zgloszona jedna oferta.

§ 6. Wojt sporzadza wykaz podmiotéw wraz z zakresem zadan do wykonania oraz
wysokoscia proponowanych dotacji na nastepny rok budzetowy i dolacza do projektu
uchwaly budzetowej lub uchwaly zmieniajacej budzet gminy.

§ 7. 1. Warunkiem zlecenia realizacji zadania publicznego zwigzanego z realizacja zadan
wykonywanych ptzez gming jest zawarcie pisemnej umowy przez Woéjta z wybranym
oferentem jako zleceniobiorcg reprezentowanym przez 0soby uprawnione do skladania
oswiadczen woli.

2. Umowa o wykonanie zadaf publicznych ktérych mowa w § 1 niniejszej uchwaly
powinna byé zgodna z art. 71 ust.2 o finansach publicznych.

3. Wniosek podmiotu, ktérego oferta zostala wybrana stanowi zalacznik do umowy.

§ 8. Rozliczenie wykonania zadania i wykorzystania dotacji z zachowaniem zasady
jawnosci postepowania dokonywane jest w sposob nastepujacy:

1) zleceniobiorca korzystajacy z dotacji obowiazany jest ziozy¢ Woéjtowi sprawozdanie
rzeczowo- finansowe z wykorzystania otrzymanej dotacji wraz z uwierzytelnionymi
kserokopiami dowod6w poniesienia wydatk6w oraz udostepni¢ do wgladu oryginaly faktur
na ktérych zostanie umieszczony zapis ,, wydatek zostat poniesiony z dotacji budzetu
Gminy Chelmza”,

2) sprawozdanie, o ktérym mowa w pkt.1 powinno by¢ zlozone w terminie 30 dni od
zakoficzenia realizacji zadania — terminem ostatecznym jest dzien 20 grudnia roku
budzetowego,

3) $rodki przekazane w ramach dotacji, ktére zostaly:

a) niewykorzystane w calosci,
b) wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem,




¢) wykorzystane z pominigciem trybu okreslonego ustawa z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zaméwien publicznych, podlegaja zwrotowi na konto Urzedu Gminy wraz z odsetkami
jak od zalegtosci podatkowych za okres od dnia przekazania dotacji do dnia jej zwrotu.

§ 9. 1. Zleceniobiorca korzystajacy z dotacji obowiazany jest udostepni¢ na kazde zadanie
cala dokumentacj¢ finansowa, organizacyjng 1 inna niezbgdng do sprawdzenia wykonania
zlecenia.

2. Wéjt w celu sprawdzenia zgodnosei sposobu i zakresu realizacji zlecenia z zawartg
umowa moze dokona¢ wizytacji i innych czynnosci niezbednych do takiego sprawdzenia.
Kontrole realizacji zleconych zadan przeprowadzane sa w formie kontroli merytorycznych i
kontroli finansowo — ksiegowych przez osobg upowazniona przez Wojta.

3. Zleceniobiorca zobowigzany jest do prowadzenia zeszytu kontroli.

4. Kontrole finansowo- ksiegowe przeprowadzane sa na zasadach og6lnych, a kontrole
merytoryczne na biezaco, zaleznie od zaistniatych potrzeb i okolicznosci.

5. Zleceniobiorca zobowiazany jest do prowadzenia ewidencji zakupionego sprzgtu.

6. W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci w realizacji zadan, Wojt kierujac sig
kryterium: zgodnos$ci z prawem, celowosci, rzetelnoei i gospodarnosci uprawniony jest do
wstrzymania przekazywania Srodkow 1 rozwigzania umowy zawartej ze zleceniobiorcg ze
skutkiem natychmiastowym.

§ 10. Sprawy zwigzane z postepowaniem w sprawie przyjmowania wnioskow,
przyznawaniem i rozliczaniem dotacji, z zachowaniem zasady jawnosci postgpowania
prowadza odpowiednie referaty Urzgdu Gminy zgodnie z regulaminem organizacyjnym
urzedu.

§ 11. Zalacznik do trybu postgpowania o udzielenie dotacji stanowi wzér wniosku o
udziclenie dotacji z budzetu gminy podmiotom nie zaliczonym do sektora finansow
publicznych nie dzialajacych w celu osiagnigcia zysku na cele publiczne zwigzane z
realizacjg zadan gminy innych niz okreslone w ustawie o dziatalnosci pozytku publicznego 1
wolontariacie.




WNIOSEK

o dotacje¢ z budzetu gminy podmiotom niezliczonym do sektora finanséw publicznych
nie dzialajacych w celu osiagnigcia zysku na cele publiczne zwigzane z realizacja zadan
gminy inne niz okreslone w ustawie o dzialalnosci pozytku publicznego i wolontariacie.

1. Wnioskodawca:
a) nazwa,
b) siedziba,
¢) dokladny adres,
d) osoby uprawnione do realizacji i ich funkcja,
¢) aktualny numer konta bankowego.
2. Dane o wnioskodawcy:
a) podmiot dziatania
b) zakres dzialania
¢) zaswiadczenie o nie zaleganiu z zaplata Swiadczen publicznoprawnych oraz
ZUS za ostatni rok poprzedzajacy zlozenie wniosku,
d) nazwa i adres organu rejestrowego,
¢) numer w Krajowym Rejestrze Sadowym,
f) odpis statutu lub innego dokumentu potwierdzajacego zakres rzeczowy i
miejscowy dziatania.
3. Nazwa zadania przejmowanego do realizacji:
a) cel
b) rodzaj zadania
¢) sposob realizacji
d) okres realizacji
e) liczba 0s6b uczestniczacych w realizacji.
4. Szczegolowy opis przedsigwzigcia:
a) charakter przedsigwzigcia
b) docelowe miejsce realizacji
¢) liczba uczestnikow
d) sposob rekrutacji
e) przewidywane efekty
f) opis dodatkowych zamierzen inwestycyjnych zwigzanych z realizacja ze
strony podmiotu realizujacego
g) wskazanie korzysci dla jednostki samorzadu terytorialnego z powierzenia
podmiotowi realizacji konkretnego zadania ( opisa¢, wymienic, przedstawic
procentowo takze korzysci o charakterze niematerialnym).
5. Termin i miejsce realizacji zadania.
6. Kalkulacja kosztow przewidzianych ( patrz tab.)

Lp. | Wyszczegolnienie elementow Koszty |Przewidywana realizacja ze Srodkow
wydatkéw ogblem
wilasnych | Jednostki Innych zrodet
samorzadu tym
terytorialnego | zagranicznych
1
2

Razem: ( suma dla poszczegolnych
rodzajéw srodkow)




7. Informacja o posiadanych zasobach, rzeczowych, lokalnych i kadrowych,
wskazujac na posiadane mozliwosci realizacji zadania.

8. Informacja o udziale i Zrédle pochodzenia srodkéw wiasnych angazowanych w
realizacje zadania oraz uzyskanych z innych Zrédel, w tym pomocy zagranicznej
projektéw programoéw oraz projektéw UE.

9. Wskazanie, czy w latach poprzednich wnioskodawca bral udzial w realizacji
zadan publicznych w trybie artykulu 118 i w jakiej jednostce oraz opisaé
charakter realizowanego zadania.

10. Wniosek powinien zawieraé rowniez o§wiadczenie wnioskodawcy zawarte w
postaci jego wlasnoregcznego podpisu o prawidlowosci danych i informacji
zawartych we wniosku.

11. Zalaczniki do wniosku powinny stanowic:

a)
b)
©)
d)

€)

statut

pelnomocnictwo do skladania o$wiadczen w imieniu podmiotu
Zaswiadczenie z 0/ZUS oraz urzedu skarbowego

Zaswiadczenie o aktualnodci rejestracji lub poswiadczenie braku obowiazku
rejestracji

Inny dokument potwierdzajacy forme organizacyjna lub ustawa wskazujaca
podstawe dziatania.



I/piecze€ organizatora/

ROZLICZENIE KOSZTOW

zadania finansowego ze srodkéw budzetu samorzadu — Gminy Chelmza.

............................................................................................................

L.p. Rodzaj kosztéw,
nazwa wydatkéw

Nr rachunku

Wystawca
rachunku

Kwota w zt

Z tego :
ze Srodkéw UG

Ogolem :

Rozliczenie powyzsze uwzglednia koszty w ramach przyznanych srodkéw
budzetu Urzedu Gminy w Chetmzy.

...............................................

Glowny Ksiegowy lub Skarbnik

/pieczeé, podpis/

...........

.................................................

Dyrektor lub Prezes
/pieczed, podpis/




