ZARZADZENIE Nr 65A /18
WOJTA GMINY CHEELMZA

z dnia 20 lipca 2018 r.

w sprawie Zasad obiegu oraz kontroli sprawozdan budzetowych, finansowych oraz
sprawozdan w zakresie operacji finansowych w Urzgdzie Gminy Chelmiza i w
jednostkach organizacyjnych Gminy Chelmiza.

Na podstawie art. 30 ust, 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U, z 2018 r. poz. 994), art. 41 ust. 11 art. 69 ust, 1 pkt 2 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2017 r. poz. 2077 orazz 2018 r. poz. 62 i
1000), rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. 7 2018 1. poz.109), rozporzadzenia Ministra Finanséw
z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w
zakresie operacji finansowych (Dz. U. 22014 r. poz. 1773), rozporzadzenia Ministra Rozwoju
i Finanséw z dnia 13 wrzeénia 2017 r. w sprawie rachunkowoéci oraz planéw kont dla
budzetu paristwa, budzetéw jednostek samorzgdu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzgdowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolite;
Polskiej (Dz.U. 22017 r. poz.191 1) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Ustalam Zasady obiegu oraz kontroli sprawozdan budzetowych, sprawozdati oraz
sprawozdan w zakresie operacji finansowych w Urzedzie Gminy w Chelmza i w jednostkach
organizacyjnych Gminy Chelmza w brzmieniy okreslonym w zataczniku do zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy Chelmza oraz
kierownikom i dyrektorom gminnych jednostek budzetowych, instytucji kultury oraz
kierownikowi samodzielnego publicznego zakladu opieki zdrowotne;.

§ 3. Traci moc zarzadzenie Nr 27/14 Wéjta Gminy Chetmza z dnia 31 marca 2014 r.
w sprawie zasad obiegu oraz kontroli sprawozdan budzetowych, sprawozdan w zakresie
operacji finansowych i opisowych z wykonania budzetu w Urzedzie Gminy Chelmza
1 jednostkach organizacyjnych Gminy Chetmza .

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania,




UZASADNIENIE

do zarzadzenia Nr 65A/18 Wéjta Gminy Chelmza z dnia 20 lipca 2018 r w sprawie
wprowadzenia zasad obiegu oraz kontroli sprawozdan budzetowych, finansowych oraz
sprawozdan w zakresie operacji finansowych w Urzedzie Gminy Chelmia i w
jednostkach organizacyjnych Gminy Chelmza.

Stosownie do obowigzujgcego porzadku prawnego, kazda jednostka winna posiadaé
dokumentacj¢ opisujaca przyjeta przez nig polityke rachunkowosci. Obowiazujgce przepisy
prawa wyznaczajg jednoczesnie standardy prawne ksztalttujgce dokumentacje obowiazujaca w
danej jednostce. Niniejsze zarzgdzenie okresla formg przekazywania przez jednostki podlegte
Gminie Chelmza sprawozdan budzetowych, w zakresie operacji finansowych i opisowych z

wykonania budzetu.




zalgeznik

do zarzadzenia Nr 65A/2018
Wajta Gminy Chelmza

z dnia 20 lipca 2018 r.

Zasady obiegu oraz kontroli sprawozdan budietowych, finansowych oraz sprawozdan w
zakresie operacji finansowych w Urzedzie Gminy Chelmza i w jednostkach
organizacyjnych Gminy Chelmza.

Postanowienia ogélne

§ 1.1. Zasady obiegu oraz kontroli sprawozdan budzetowych, finansowych oraz
sprawozdan w zakresie operacji finansowych w Urzedzie Gminy w Chetmza i w jednostkach
organizacyjnych Gminy Chelmza, dalej Zasady okresla obieg oraz kontrole sprawozdan
budzetowych, finansowych oraz sprawozdan w zakresie operacji finansowych .

2, Zasady stosuja:

1) Urzad Gminy Chelmza;

2) Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Chetmzy;

3) Zespot Ekonomiczno Administracyjny Szkét;

4) Szkola Podstawowa w Grzywnie;

5) Szkota Podstawowa w Kofczewicach;

6) Szkota Podstawowa w Stawkowie;

7) Szkola Podstawowa w Zelgnie;

8) Centrum Inicjatyw Kulturalnych;

9) Samorzadowa Biblioteka w Zelgnie;

10) Samodzielny Publiczny Zaklad Opieki Zdrowotnej w Zelgnie,

§ 2. Rodzaje, formy, terminy i zasady sporzadzania sprawozdan budzetowych,
sprawozdan w zakresie operacji finansowych reguluja;
1) ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2018 r. poz. 395 z pdzn.zm.);
2) ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2017 r. poz. 2077 z
pbézn.zm.),
3) wydane na podstawie ustaw rozporzadzenia Ministra Finans6w.

§ 3.1. llekro¢ w Zasadach mowa jest o:

1) Urzgdzie nalezy przez to rozumieé Urzgd Gminy Chetmza;

2) Referacie Finansowym - rozumie sie przez to Referat Finansowy Urzgdu Gminy Chelmza;

3) Wojcie - rozumie si¢ przez to Wéjta Gminy Chelmza;

4) samorzadowe instytucje kultury - rozumie si¢ przez to jednostki sektora finansow
publicznych posiadajace osobowos¢ prawng i dziatajace w oparciu o odrebne przepisy, dla
ktérych Gmina Chelmza jest organizatorem;

5) Jednostki - rozumie sig przez to podmioty posiadajace osobowosé prawng (samorzadowe
instytucje kultury, dla ktérych Gmina Chetmza jest organizatorem; samodzielny publiczny
zaktad opieki zdrowotnej oraz jednostki organizacyjne Gminy Chehmza nieposiadajace
osobowosci prawnej (jednostki budzetowe );

6) jednostki budzetowe - jednostki organizacyjne nieposiadajgce osobowosci prawnej dla
ktorych gmina jest organizatorem;

7) kierowniku jednostki - rozumie si¢ przez to osobg kierujgcg lub organ zarzadzajacy
jednostkg, o ktorej mowa w pkt S;




8) ustawie o rachunkowosci - nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (Dz.U. z 2018 r. poz.395 z pézn.zm.).

§ 4.1. Sprawozdania budzetowe i finansowe oraz sprawozdania w zakresie operacji
finansowych jednostkowe oraz zbiorcze, opisowe z wykonania budzetu sa sporzadzane przez
jednostke na podstawie wiasnych ksiag rachunkowych w ztotych i groszach.

2. Kazda jednostka obowigzana jest sporzadzi¢ sprawozdanie, niezaleznie od tego czy
Jest to sprawozdanie jednostkowe, faczne lub zbiorcze, w sposéb rzetelny 1 prawidtowy pod
wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym.

3. Jednostki przekazuja sprawozdania w formie dokumentu oraz w formie
elektronicznej w jednym z wybranych sposobéw tj.: na noniku
elektronicznym lub drogg elektroniczng na adres ksiegowosc@gminachelmza.pl
Sprawozdania w formie elektronicznej moga by¢ przekazane z wykorzystaniem aplikacii
wskazanych przez Ministerstwo Finanséw tj. SJO Bestia. Sprawozdania w formie dokumentu
nalezy ztozy¢ w sekretariacie Urzgdu. Na dowéd ztozenia sprawozdania, osoba przyjmujaca
umieszcza pieczgtke poswiadczajaca date wptywu .

4. Sprawozdania z sekretariatu Urz¢du przekazywane sa do Referatu F inansowego .

5. Pracownik Referatu Finansowego, otrzymujac sprawozdania jednostkowe |
(budzetowe/finansowe oraz sprawozdania w zakresie operacji finansowych) sprawdza je pod '
wzgledem formalno-rachunkowym,

Kontrola formalno-rachunkowa polega na sprawdzeniu miedzy innymi:

1) poprawnosci sporzadzenia sprawozdania na wiasciwym druku;

2) poprawnosci sporzgdzenia sprawozdania w sposéb czytelny i trwaly:

3) poprawnosci wypelnienia sprawozdania w odpowiedniej szczegotowosci;

4) poprawnosci kompletnosci sprawozdania tj. czy zawiera wszystkie strony i czy
wypelniona jest kazda strona;

5) poprawnosci zlozenia na kazdym formularzu sprawozdania podpiséw w miejscu
oznaczonym;

6) poprawnosci umieszczenia na sprawozdaniu na podpisie pieczatki z imieniem i
nazwiskiem osoby podpisujacej (gtéwny ksiegowy i kierownik jednostki);

7) poprawnosci umieszezenia na sprawozdaniu nazwy i adresu oraz numery REGON
jednostki sktadajacej sprawozdanie;

8) poprawnosci daty sporzgdzenia sprawozdania;

9) poprawnoscei uzytej w sprawozdaniu klasyfikacji budzetowe;;

10) poprawnosci rachunkowej danych zgodnie z regutami okre$lonymi na poszczegolnych
formularzach sprawozdawczych.

6. Przeprowadzenie kontroli w zakresie opisanym w ust. 5 potwierdzane jest przez
zlozenie podpisu na sprawozdaniu przez pracownika dokonujacego kontroli,

7. Referat Finansowy jest uprawniony do kontrolowania merytorycznej prawidtowosci
sktadanych sprawozdan jednostkowych. W tym celu pracownicy Referatu Finansowego
mogg Zadac od jednostki skiadajacej sprawozdanie, przedstawienia odpowiednich ksiag
rachunkowych lub dokumentéw zrédlowych. Kontrola merytoryczna sprawozdan polega na
sprawdzeniu ujgtych w sprawozdaniu danych wynikajacych z ewidencji ksiegowej
prowadzonej w danej jednostce organizacyjne;j.

8. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci formalno-rachunkowych badz
merytorycznych w kontrolowanych sprawozdaniach, kierownicy powinni je usunaé przed
wigezeniem danych ze sprawozdania do sprawozdania zbiorczego lub facznego oraz z bilansu
jednostkowego do bilansow tacznych. W razie potrzeby nalezy dokonaé takze odpowiednich
zapisow korygujgcych w ksiggach rachunkowych okresu sprawozdawczego. W razie
ujawnienia bledéw w ksiegach rachunkowych po zamknieciu miesigca korekta sprawozdania




za dany okres sprawozdawezy jest niedopuszezalna. Korekty nalezy dokonaé w nastepnym
miesigcu. W razie koniecznosci dokonania korekty sprawozdania nalezy sporzadzié¢ nowe
sprawozdanie, w ktérym na kazdej stronie pojawia sie napis korekta i numer.

9. W przypadku korekt sprawozdan obowigzujg zasady okreslone w § 4 ust. 3-6,

10. Sprawozdania budzetowe i sprawozdania w zakresie operacji finansowych
sporzadzane przez pracownika Referatu Finansowego podpisuje gléwny ksiggowy (Skarbnik
Gminy) i Wéjt lub osoba przez niego upowazniona.

11. Sprawozdanie finansowe Urzedu jest sporzadzane przez pracownika Referatu
Finansowego . Sprawozdania finansowe Urzedu podpisuje gltéwny ksiegowy (Skarbnik
Gminy) i Wojt lub osoba przez niego upowazniona.

12. Referat Finansowy sporzadzone sprawozdanie zbiorcze przekazuje w formie
elektronicznej lub w formie dokumentu adresatom okreslonym w przepisach, o ktorych mowa
w2,

13. Obowigzujace wzory drukow sprawozdan stanowig zatgczniki do rozporzadzen
Ministra Finansow wydanych na podstawie przepiséw, o ktérych mowa w § 2.

14. Terminy przekazywania sprawozdan okreslajg przepisy, o ktérych mowa w § 2.

SPRAWOZDANIA BUDZETOWE

§ 5.1. W zakresie sprawozdan budzetowych wyréznia si¢ sprawozdania jednostkowe 1
zbiorcze,

2. Jednostkowe sprawozdania budzetowe sa sporzgdzane przez:
1) Referat Finansowy;
2) jednostki organizacyjne Gminy Chelmza ,
3) kierownika jednostek obstugujgcych.

3. Sprawozdania zbiorcze sporzadza si¢ w pelnym zakresie informacji wynikajgcej ze
sprawozdan jednostkowych.

4. Wojt i kierownicy jednostek organizacyjnych zobowigzani sa do sporzadzania i
przekazywania sprawozdan w zakresie budzetow jednostki samorzadu terytorialnego
okreslonych w aktualnych rozporzadzeniach Ministra Finanséw.

5. Sprawozdania zbiorcze sg sporzadzane przez Referat Finansowy w jednym
egzemplarzu.

6. Jednostki sktadajg sprawozdania budzetowe jednostkowe w formie dokumentu oraz w
jednym z wybranych sposobow: na nosnikach elektronicznych lub drogg elektroniczng na
adres ksiegowosc@gminachelmza.pl

7. Wzory drukéw sprawozdan okresla obowigzujace rozporzadzenie Ministra Finanséw
w sprawie sprawozdawczosci budzetowej.

8. W razie koniecznosci dokonania korekty sprawozdania nalezy sporzgdzi¢ nowe
sprawozdanie, ktore nalezy opisac -, korekta nr”.

9. Referat Finansowy na podstawie sprawozdan jednostkowych dokonuje ich
konsolidacji w programie BeSTi@. Sprawozdania przekazywane sg w formie elektronicznej
w informatycznym systemie zarzadzania budzetami jednostek samorzadu terytorialnego
BeSTi@ i powinny by¢ opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym w rozumieniu
ustawy z dnia 5 wirzesnia 2016 r. o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (Dz.U.
z 2016 r. poz. 1579).

10. Sprawozdania Rb-50 oraz Rb-27ZZ sg przekazywane do Kuj awsko-Pomorskiego
Urzgdu Wojewodzkiego oraz Krajowego Biura Wyborczego za posrednictwem programu
Trezor zintegrowanego z programem BeSTi(@.

11. Kopie sprawozdan sporzadzanych w formie elektronicznej jednostki je sporzadzajace
zachowujg na dowolnym zewnetrznym nosniku informacii.




12. Wdjt sporzadza sprawozdanie zbiorcze RB-27S z wykonania planu dochodéw
budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego oraz Rb-28S z wykonania planu wydatkow
budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego we wszystkich okresach sprawozdawczych.
Za miesigce luty, kwiecieri, maj, lipiec, sierpiet i pazdziernik, sprawozdania zbiorcze
sporzadza sig do konca nastepnego miesiaca i pozostajg w jednostce samorzadu
terytorialnego, a za miesigce styczen, marzec, czerwiec, wrzesief, listopad, grudzien i za rok
sq przekazywane do Regionalnej Izby Obrachunkowe;.

13. Terminy przekazywania jednostkowych oraz zbiorczych sprawozdan budzetowych
sporzgdzanych przez Referat Finansowy oraz Jednostki okreslajg przepisy aktualnych
rozporzadzen Ministra Finansow.

SPRAWOZDANIA W ZAKRESIE OPERACJI FINANSOWYCH

§ 6.1. W zakresie sprawozdan z operacji finansowych wyréznia sie sprawozdania
Jednostkowe, faczne i zbioreze. Jednostkowe sprawozdania sg sporzadzane przez;

1) Referat Finansowy,
2) jednostki organizacyjne Gminy Chelmza

2. Jednostki budzetowe sktadajg sprawozdania jednostkowe w formie okreslonej § 4
ust. 3.

3. Sprawozdania podlegaja kontroli formalno-rachunkowej okreslonej w § 4 ust. 5.

4. Sprawozdania laczne sporzadzane sg przez Referat Finansowy w pelnym zakresie
informacji wynikajacej ze sprawozdan jednostkowych.

5. Referat Finansowy dokonuje elektronicznej konsolidacji otrzymanych od jednostek
budzetowych sprawozdaf w programie BeSTi@.

6. Sprawozdania taczne sporzadzone na podstawie sprawozdan jednostkowych
jednostek budzetowych sg przekazywane do Regionalnej Izby Obrachunkowej w formie
elektronicznej w informatycznym systemie zarzadzania budzetami jednostek samorzadu
terytorialnego BeSTi@ i muszg by¢ opatrzone bezpiecznym podpisem elektronicznym w
rozumieniu ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o ustugach zaufania oraz identyfikacji
elektronicznej (Dz. U. z 2016 1.. poz. 1579), weryfikowanym przy pomocy waznego
kwalifikowanego certyfikatu.

7. Sprawozdanie Rb-ZN przekazywane jest odbiorcom sprawozdan (Kujawsko-
Pomorski Urzagd Wojewodzki oraz Krajowe Biura Wyborcze) na elektroniczng skrzynke
podawczg. Sprawozdanie przekazywane na elektroniczng skrzynke podaweza moze byé
opatrzone podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP .

8. Terminy przekazywania jednostkowych oraz zbiorczych sprawozdan w zakresie
operacji finansowych sporzadzanych przez Referat Finansowy oraz jednostki okre$laja
przepisy aktualnych rozporzadzeni Ministerstwa Finanséw.

SPRAWOZDANIA W ZAKRESIE OPERACJI FINANSOWYCH SPORZADZANE
PRZEZ SAMORZADOWE INSTYTUCJE KULTURY ORAZ SAMODZIELNY
PUBLICZNY ZAKLAD OPIEKI ZDROWOTNEJ

§ 7.1. Samorzgdowe instytucje kultury oraz samodzielny publiczny oérodek zdrowia w
Zelgnie sporzadzaja jednostkowe sprawozdania w zakresie operacji finansowych i sktadajg
sprawozdania jednostkowe w formie okreslonej § 4 ust, 3.

2. Sprawozdania podlegaja kontroli formalno-rachunkowej okreslonej w § 4 ust, 5.

3. Sprawozdania fgczne sporzadzane sg przez Referat Finansowy w pelnym zakresie
informacji wynikajgcej ze sprawozdari jednostkowych.




4. W odniesieniu do sprawozdan w zakresie operacji finansowych Referat Finansowy
dokonuje elektronicznej konsolidacji otrzymanych sprawozdan jednostkowych instytucji
kultury i samodzielnego zaktadu opieki zdrowotnej w Zelgnie w arkuszu kalkulacyjnym
udostepnionym przez Ministerstwo Rozwoju i Finansow.

5. Sprawozdania {gczne o ktérych mowa w ust. 5 sporzgdzone na podstawie
sprawozdan jednostkowych i opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym
przekazywane sg pocztg elektroniczng do Regionalnej Izby Obrachunkowej .

6. Terminy przekazywania sprawozdan zbiorczych przez Referat Finansowy oraz
sprawozdan jednostkowych jednostek kultury i samodzielnego publicznego opieki zdrowotne;j
okreslajg przepisy aktualnych rozporzadzen Ministerstwa Finanséw.

SPRAWOZDANIA FINANSOWE

§ 8.1. Sprawozdanie finansowe powinno jasno i rzetelnie przedstawia¢ sytuacje
majgtkowg i wynik finansowy jednostki, w zwigzku z tym przed zamknigciem ksiag
rachunkowych nalezy:

1) przeprowadzi¢ inwentaryzacje sktadnikoéw aktywow i pasywdw oraz na jej podstawie
rozliczy¢ i wprowadzi¢ do ksigg rachunkowych ewentualne réznice inwentaryzacyjne;

2) dokona¢ wyceny bilansowe]j poszezegolnych skiadnikéw aktywow i pasywow;

3) dokona¢ analizy zgodnosci wewngtrznej ksigg rachunkowych, przy czym nalezy
pamigtac, ze ksiggi rachunkowe powinny zachowa¢ ciagloé¢ formalng i materialng -
oznacza to, ze przed wykazaniem danych w sprawozdaniu finansowym powinny byé
spelnione nastepujgce warunki:

a) w celu zachowania ciagtosci formalnej nalezy przestrzegaé jednolitego uktadu
tematycznego grupowania danych, zapewniajacego poréwnywalnosé danych za
kolejne nastgpujace po sobie lata obrotowe,

b) dla zachowania cigglosci materialnej wykazane w bilansie zamknigcia stany aktywoéw
1 pasywow nalezy uja¢ w tej samej wartosci w bilansie otwarcia nastepnego roku
obrotowego,

¢) suma obrotow i sald po stronie Wn wszystkich kont syntetycznych objetych wykazem
kont ksiggi gléwnej powinna réwnaé sig sumie obrotéw i sald po stronie Ma tych
kont,

d) suma sald po stronie Wn i Ma wszystkich kont analitycznych prowadzonych do
kazdego konta syntetycznego powinna réwnag si¢ wielkosci sald po stronie Wn i Ma
kont syntetycznych,

e) narastajgce od poczatku roku obroty i saldo kont ksiegi gléwnej, powinny byé zgodne
z narastajacymi od poczatku roku obrotowego obrotami dziennika lub obrotami
zestawienia obrotow dziennikéw czgstkowych;

4) sporzgdzenie sprawozdania finansowego powinno by¢ poprzedzone zamknieciem ksiag
rachunkowych.

2. Sprawozdanie finansowe jednostek organizacyjnych Gminy Chelmza sklada sie z
bilansu, rachunku zyskéw i strat, zestawienia zmian w funduszu oraz informacji dodatkowe;.

3. W zakresie sprawozdan finansowych wyrdznia sig:

1) sprawozdanie finansowe jednostkowe;

2) sprawozdanie finansowe tgczne;

3) bilans skonsolidowany.

4. Laczne sprawozdania finansowe, bilans z wykonania budzetu oraz bilans
skonsolidowany sporzadza Referat Finansowy.




5. Jednostki kontynuujace dziatalnoéé sporzadzajg bilans jednostkowy na dzien
zamknigcia ksiag rachunkowych, tj. na dziefi 31 grudnia. Pozostate jednostki sporzadzajg
bilans zamknigcia ksiag rachunkowych, zgodnie z zasadami okre§lonymi w art, 12 ustawy o
rachunkowosci.

6. Bilans jednostkowy sporzadza si¢ metoda netto. Polega ona na tym, ze wybrane
pozycje bilansowe pomniejsza si¢ 0 odpowiednie wielkodci je korygujace, tj.:

1) naleznos¢ pomniejsza sie o odpisy aktualizujace;
2) srodki trwate i warto$ci niematerialne i prawne wykazuje sig po odjeciu odpisow
umorzeniowych oraz odpiséw z tytutu utraty ich wartosci.

7. Sprawozdanie finansowe jednostkowe sporzagdza si¢ w terminie trzech miesiecy od
dnia. na ktéry zamyka sie ksiegi rachunkowe.

8. Referat Finansowo sporzadzajac sprawozdania tgczne dokonuje agregacii pozycji ze
sprawozdan jednostkowych z uwzglednieniem wylaczen .

9. Bilans skonsolidowany sporzadza si¢ na podstawie:

1) bilansu z wykonania budzetu Gminy Chetmza;
2) bilans6w jednostek budzetowych;;
3) bilanséw instytucji kultury:
4) bilansu samodzielnego publicznego osrodka zdrowia.
5) bilansu Zaktadu Ustug Komunalnych ,, Wodkan
10. Jednostki budzetowe przekazujg jednostkowe sprawozdania finansowe w formie
okreslonej § 4 ust. 3. a instytucje kultury, SPOZ tylko w formie dokumentu.
11. Sprawozdania podlegaja kontroli formalno-rachunkowe;j okreslonej w § 4 ust. 5.
12. Dane ze sprawozdan w formie elektronicznej, muszg byé zgodne z danymi
wykazywanymi w tych sprawozdaniach w formie dokumentu,
13. Zatgezniki do bilansu powinny by¢ podpisane przez kierownika jednostki i
glownego ksiegowego.
14. Wzory drukéw sprawozdan okregla obowigzujgce rozporzadzenie Ministra
Finansow.
15. Terminy przekazywania sprawozdan finansowych jednostkowych okreslaja przepisy
aktualnych rozporzadzen Ministra Finanséw.
16. Korekty sprawozdan finansowych dokonuje si¢ zgodnie z przepisami art. 54 ustawy
o rachunkowosci. Jezeli jednostka budzetowa po sporzgdzeniu bilansu, a przed
zatwierdzeniem sprawozdania z wykonania budzetu Gminy Chetmza za rok obrotowy przez
Rad¢ Gminy, otrzymata informacje o zdarzeniach, ktére:
1) mialy istotny wplyw na to sprawozdanie, to powinna dokona¢ odpowiednich zapiséw w
ksiggach roku obrotowego, ktérego bilans dotyczyl i tym samym zmienié sprawozdanie;
2) nie powodujg zmiany stanu istniejacego na dzien bilansowy, to skutki tych zdarzen ujmuje
si¢ w ksiggach roku obrotowego, w ktérym informacje otrzymano i tym samym nie
nastgpuje zmiana sprawozdania,

PRZEPISY KONCOWE

Zgodnie z art. 18 ust. 2 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych (Dz.U.z2017 ., poz. 1311 z pdzn.zm.),

niesporzadzenie lub nieprzekazanie u terminie sprawozdania / wykonania proceséw
gromadzenia §rodkéw publicznych i ich rozdysponowania albo wykazanie w tym
sprawozdaniu danych niezgodnych z danymi wynikajgcymi z ewidencji ksiggowej jest
naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych. Naruszenie wyzej wspomnianego przepisu
stanowi¢ bedzie podstawe do wyciagania konsekwencji stuzbowych wobec pracownikow
odpowiedzialnych za ich sporzadzenie.




