ZARZADZENIE Nr 41/20
WOJTA GMINY CHELMZA

z dnia 20 kwietnia 2020 r.

w sprawie powolania Komisji Konkursowej do zaopiniowania ofert w otwartych
konkursach na mikrodotacje w ramach regrantingu oraz wspierania i upowszechniania
sportu w 2020 r.

Na podstawie art. 15 ust. 2a, 2b i 2d ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnos$ci
pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U. z 2019 r. poz. 688), zarzagdzenia Nr 19/20 z
dnia 27 lutego 2020 r. w sprawie ogloszenia otwartych konkursow ofert na wybor operatora
konkursu na mikrodotacje w ramach regrantingu oraz wspierania i upowszechniania sportu w
2020 r. zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Powotuje Komisje Konkursowg do opiniowania ofert o udzielenie wsparcia
finansowego na realizacj¢ zadan wilasnych Gminy Chetmza w 2020 r. w otwartych
konkursach ofert ogltoszonych zarzadzeniem Wojta Gminy Chetmza Nr 19/2020 z dnia 27
lutego 2020 r. w sprawie ogloszenia otwartych konkurséw ofert na:

1) wybodr operatora konkursu na mikrodotacje w ramach regrantingu w 2020 r. zadania
publicznego w zakresie zwigkszenia inicjatyw lokalnych i1 aktywizacji mieszkancow
Gminy Chelmza;

2) realizacje¢ w 2020 r. zadania publicznego w zakresie upowszechniania kolarstwa wsrod
dzieci i mtodziezy Gminy Chetmza,

w skladzie:

1) Katarzyna Ortowska — przewodniczacy;

2) Anna Feeser — Bering — sekretarz;

3) Ewelina Czernik — cztonek.

§ 2. Do zadan Komisji nalezy:
1) analiza ztozonych ofert w oparciu o kryteria podane w tresci ogloszenia o otwartym
konkursie ofert;
2) przedtozenie Wojtowi Gminy Chelmza protokotu prac Komisji zawierajacej opini¢ o
zlozonych ofertach oraz rekomendacje co do wyboru ofert z propozycja kwoty dotacji.

§ 3. Zasady dziatania Komisji okresla Regulamin pracy Komisji Konkursowej do
opinia ofert ztozonych w otwartym konkursie ofert na wykonanie zadania publicznego
stanowigcy zatgcznik Nr 1 do zarzadzenia.

§ 4.1. Wobec oso6b wchodzacych w sktad Komisji majg zastosowanie przepisy art. 15
ust. 2f ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o
wolontariacie.
2. Warunkiem udzialu w pracach Komisji jest ztozone o$wiadczenie wedlug wzoru
okreslonego w zalaczniku Nr 2 do zarzadzenia.

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ przewodniczacej Komisji Konkursowe;.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.






zat. Nr 1 do

zarzgdzenia Nr 41/20
Wojta Gminy Chetmza

z dnia 20 kwietnia 2020 r.

Regulamin pracy Komisji Konkursowej
do opiniowania ofert ztozonych w otwartym konkursie ofert
na realizacje zadania publicznego

§ 1.1. Regulamin pracy Komisji Konkursowej do opiniowania ofert ztozonych w
otwartym konkursie ofert na realizacje¢ zadania publicznego dalej Regulamin, okresla zasady
dziatania Komisji Konkursowej zwanej dalej Komisja.

2. Komisja jest zespolem powolanym w celu zaopiniowania ofert zlozonych przez
organizacje pozarzagdowe lub podmioty wymienione w art. 3 ust 3 ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie w otwartym konkursie ofert na:
1) wybor operatora konkursu na mikrodotacje w ramach regrantingu na realizacje w 2020 r.

zadania publicznego w zakresie zwigkszenia inicjatyw lokalnych 1 aktywizacji

mieszkancoOw Gminy Chetmza;
2) realizacj¢ w 2020 r. zadania publicznego w zakresie upowszechniania kolarstwa wsrod
dzieci i mtodziezy Gminy Chetmza.

§ 2.1. Pracami Komisji kieruje przewodniczacy. W przypadku nieobecnos$ci
przewodniczacego posiedzeniom przewodniczy cztonek Komisji wskazany przez Wojta
Gminy Chelmza.

2. Do zadan przewodniczacy Komisji nalezy:

1) ustalenie terminow i zwotywanie posiedzen Komisji;

2) organizowanie pracy Komisji;

3) o spisanie istotnych informacji i ustalen z posiedzenia;

4) reprezentowanie Komisji;

5) zapraszanie w razie potrzeby na posiedzenie osoby posiadajacej specjalistyczng wiedzg w
dziedzinie obejmujacej zakres zadan publicznych, ktorych konkurs dotyczy w charakterze
doradcy.

§ 3. Cztonkowie Komisji informowani sg o terminie posiedzenia telefonicznie.

§ 4. Komisja prowadzi prace, jezeli w posiedzeniu bierze udziat co najmniej polowa jej
sktadu. Z posiedzenia Komisji sporzadzona jest lista obecnos$ci.

§ 5. Posiedzenie Komisji jest protokotowane.

§ 6. Protokot z posiedzenia Komisji, os§wiadczenia oraz inne dokumenty przechowywane
sa w Urzedzie Gminy Chetmza.

§ 7.1. Czlonkowie Komisji zobowigzani sg do zlozZenia pisemnego o§wiadczenia, o ktorym
mowa w ust. 2 zarzadzenia.

2. Do cztonkéw Komisji bioracych udzial w opiniowaniu ofert stosuje si¢ przepisy ustawy
z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. z 2018 r. poz.
2096 z pozn.zm.) dotyczace wytaczenia pracownika z postgpowania konkursowego.



§ 8.1. Komisja podczas posiedzenia sprawdza i ustala, czy oferty odpowiadaja wymogom
formalnym, dokonujgc oceny merytorycznej oraz dokonuje wskazuje najkorzystniejsza oferte.
2. Komisja przystepujac do opiniowania ztozonych ofert, dokonuje kolejno nastepujacych
Czynnosci :
1) ustala, ktore oferty spetniaja warunki formalne okreslone w ustawie oraz ogloszeniu o
konkursie, wypetniajgc formularz stanowigcy zalgcznik Nr 1 do Regulaminu;
2) odrzuca oferty nie odpowiadajagce warunkom okres§lonym w ustawie oraz ogloszeniu o
konkursie lub zgloszone po wyznaczonym terminie.
3. Komisja rozpatruje oferty stosujac przy ocenie ofert kryteria merytoryczne okreslone w
ogloszeniu o konkursie:

1) mozliwo$¢ realizacji zadania publicznego przez organizacje pozarzadowa;

1) ocenia przedstawiong kalkulacj¢ kosztow realizacji zadania, w tym w odniesieniu do
zakresu rzeczowego zadania;

2) uwzglednia wysoko$¢ srodkoéw publicznych przeznaczonych na realizacj¢ zadania;

3) ocenia proponowang jako$¢ wykonania zadania i kwalifikacje osob przy udziale,
ktérych wnioskodawca bedzie realizowatl zadanie publiczne;

4) uwzglednia planowany przez organizacj¢ udziat $rodkow wiasnych lub $rodkéw
pochodzacych z innych zrodet na realizacje zadania publicznego;

5) uwzglednia planowany przez organizacje wklad rzeczowy, osobowy, w tym
swiadczenia wolontariuszy i prace spoteczng cztonkow;

6) uwzglednia analize i oceng realizacji zleconych zadan publicznych w przypadku
organizacji, ktore w latach poprzednich realizowaly zlecone zadania publiczne, bioragc
pod uwage rzetelno$¢ 1 terminowos¢ oraz sposob rozliczenia otrzymanych na ten cel
srodkow.

4. Ocena merytoryczna ofert dokonywana jest indywidualnie przez cztonkow Komisji
poprzez przyznanie okre$lonej liczby punktow na formularzu stanowigcym zalgcznik Nr 2 do
Regulaminu.

Kryteria merytoryczne oceniane sg wskali 1-5. Wymagana minimalna liczba punktow
uprawniajaca oferentow do otrzymania dotacji wynosi 50% maksymalnej sumy punktow
mozliwych do uzyskania.

5. Ocen¢ merytoryczng Komisji ustala si¢ przez zsumowanie ocen przydzielonych ofercie
przez wszystkich cztonkéw Komisji 1 ustalenie $redniej. Zbiorczy formularz oceny stanowi
Zatgcznik Nr 3 do Regulaminu.

6. Za najkorzystniejsza ofert¢ bedzie uznana oferta, ktéra uzyska najwickszg liczbe
punktow w ocenie merytorycznej jednakze nie mniej niz $rednio 13 punktow.

§ 9. Z opiniowania ofert sporzadza si¢ protokot, ktory zawiera:

1) oznaczenie miejsca i czasu opiniowania ofert;

2) imiona i nazwiska cztonkéw Komisji;

3) nazwe zadania publicznego na realizacje ktorego ztozono oferte/y;

4) liczbg ztozonych ofert;

5) wskazanie ofert odpowiadajacych warunkom okreslonym w ustawie i ogloszeniu
o0 konkursie,

6) wskazanie ofert nie odpowiadajagcych warunkom okre§lonym w ustawie i ogloszeniu
0 konkursie lub zgloszonych po terminie;

7) wskazanie wykonawcy ktéoremu proponuje si¢ powierzenie realizacji zadania albo
stwierdzenie, ze zadna z ofert nie zostata przyjeta — wraz z uzasadnieniem;



8) wskazanie proponowanej wysokosci dotacji;
9) podpisy obecnych cztonkoéw Komisji.

§ 10. Protokot z przebiegu otwartego konkursu ofert oraz pozostala dokumentacje
konkursowa Komisja przedktada Wéjtowi Gminy Chelmza.

§ 11. Uczestnictwo w pracach Komisji przedstawicieli organu wykonawczego gminy
odbywa si¢ w ramach obowigzku stuzbowego, a w przypadku przedstawicieli organizacji
pozarzadowych lub podmiotéow wymienionych w art. 3 ust 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003
r. 0 dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie jest nieodptatne.

§ 12. Komisja ulega rozwigzaniu z dniem rozstrzygnigcia lub uniewaznienia konkursu.



FORMULARZ OCENY FORMALNEJ OFERTY

Zatgcznik nr 1
do Regulaminu Pracy
Komisji Konkursowej

Nazwa oferenta:

Numer oferty:

Tak(T) Nie (N)

I. Warunki formalne

1. | Czy oferta zostata zlozona przez podmiot uprawniony do
uczestnictwa w otwartym konkursie ofert.

2. | Czy oferta zostata zlozona w terminie okreslonym w
ogloszeniu o otwartym konkursie ofert.

3. | Czy oferta zostata ztozona na obowigzujacym wzorze ofert.

4. | Czy w zlozonej ofercie przedstawiono plan finansowy
zadania.

5. | Czy w zlozonej ofercie przedstawiono plan rzeczowy
zadania.

6. | Czy oferta zostala podpisana przez osoby upowaznione do
reprezentacji.

7. | Czy do oferty dotgczone sg wymagane zatgczniki

II. Oferta spelnia warunki formalne i jest dopuszczona do
oceny merytorycznej

Podpisy cztonkow Komisji:

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Chelmza, dnid............cocovcee e e




Zatgcznik nr 2
do Regulaminu Pracy
Komisji Konkursowej

FORMULARZ OCENY MERYTORYCZNEJ OFERTY

Nazwa oferenta: Nr oferty: 1
Odpowiadajace | Maksymalna
punkty liczba
formularza punktow
oceny

I. Celowos¢ i zasadnos¢ zadania:

1. Cel zadania

2. Zaktadane rezultaty realizacji zadania 6

3. Liczbowe okre$lenia skali dziatan

podejmowanych przy realizacji zadania

II. Przedstawiona kalkulacja Kkosztow realizacji

zadania:

1. Kosztorys ze wzgledu na rodzaj kosztéw

- 12

2. Kosztorys ze wzgledu na Zrédlo finansowania

3. Wktad wlasny w realizacj¢ zadania

4. Zakres rzeczowy zadania

I1I. Inne wybrane informacje dotyczace zadania

1. Posiadane zasoby kadrowe

2. Posiadane rodzaje zasoboéw rzeczowych

3. Dotychczasowe doswiadczenia w realizacji zadan 8

podobnego rodzaju

4, Informacje na temat dotychczasowych zadan

realizowanych we wspolpracy z administracja
publiczng
RAZEM 26

Czytelny podpis czlonka Komisji

Chelmza, dnia........................




ZBIORCZY FORMULARZ OCENY MERYTORYCZNEJ OFERTY

Zalgcznik nr 3
do Regulaminu Pracy
Komisji Konkursowej

Lp | Imie i nazwisko czlonka Ocena (pkt)
Komisji Oferta Oferta Oferta Oferta
nr... nr... nr... nr...
1. Katarzyna Ortowska
2. Anna Feeser - Bering
3. Ewelina Czernik
Suma (pkt)
Srednia ilo$¢ pkt

Podpisy cztonkow Komis;i:

Chelmza, dnid............coooeecee e




Zal. Nr 2 do

Zarzgdzenia nr 41/2020
Wojta Gminy Chelmza

z dnia 20 kwietnia 2020 r.

OSWIADCZENIE
Czlonka Komisji Konkursowej

do opiniowania ofert zloZonych w otwartym konkursie ofert
na realizacje zadania publicznego

Oswiadczam, ze nie pozostaj¢ w stosunku prawnym lub faktycznym z podmiotami
biorgcymi udzial w konkursie ofert ogloszonym Zarzadzeniem 19/20 Wojta Gminy Chelmza
z dnia 27 lutego 2020 r. na:

1) wybor operatora konkursu na mikrodotacje w ramach regrantingu na realizacje w 2020 r.
zadania publicznego w zakresie zwigkszenia inicjatyw lokalnych 1 aktywizacji
mieszkancoOw Gminy Chetmza;

2) realizacj¢ w 2020 r. zadania publicznego w zakresie upowszechniania kolarstwa wsrod
dzieci i mtodziezy Gminy Chetmza,

ktéry moze budzi¢ uzasadniong watpliwos¢ co do mojej bezstronnosci podczas oceniania

ofert i nie podlegam wylaczeniu na podstawie art. 15 ust 2f ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.

o dziatalnos$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U. z 2019 r. poz. 688).

-----------------------------------------

(data, podpis cztonka komisji



