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	Nr referencyjny nadany sprawie przez Zamawiającego :
	GKOŚ.7021.94.2025


 

Zapytanie ofertowe
w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego pod nazwą:
[bookmark: _Hlk72738102]„Koszenie terenów zielonych w Gminie Chełmża w 2025 r.”

Zatwierdził kierownik Zamawiającego:

   Wójta Gminy Chełmża:
Bartosza Szprenglewskiego

Chełmża, dnia 08 sierpnia 2025 r.
(data i podpis kierownika zamawiającego)

I. Nazwa i adres Zamawiającego

Gmina Chełmża
ul. Wodna 2
87 – 140 Chełmża
REGON: 871118709
NIP 879-24-58-798
Tel. 56 675 60 75 do 78, 
adres skrytki ePUAP  /1k6o1ww2df/SkrytkaESP
adres strony internetowej: http://www.gminachelmza.pl/
e-mail: info@gminachelmza.pl

II. Opis przedmiotu zamówienia
1. Przedmiotem zamówienia jest koszenie terenów zielonych w Gminie Chełmża w 2025 r.
2. W ramach zamówienia, Zamawiający zleci wykonanie usługi związanej z  koszeniem terenów zielonych w następujących lokalizacjach z wykorzystaniem wskazanego w tabeli sprzętu. Z uwagi na mniejszą częstotliwość koszenia należy przewidzieć, że koszona trawa będzie przerośnięta. 
	L.p.
	Miejscowość/ miejsce koszenia
	Rodzaj wykorzystywanego sprzętu
	Powierzchnia koszenia w m2 
	

	
	1
	2
	3
	

	1
	Bielczyny

	
	Teren przy świetlicy wiejskiej
	Wykaszarki/kosy spalinowe
	2019
	

	
	Boisko sportowe działki 97/19, 97/18
	Ciączniczek z koszem
	2435
	

	
	Teren koło bł. Juty działka 216/2
	Wykaszarki/kosy spalinowe
	2174
	

	2
	Brąchnówko

	
	Teren przy świetlicy działki 43/17, 63/2
	Wykaszarki/kosy spalinowe, traktor z kosiarką
	4536
	

	
	Park
	Ciągniczek z koszem
	7000
	

	[bookmark: _Hlk161834485]
	Teren boiska
	Ciągniczek z koszem
	1000
	

	3
	Browina

	
	Boisko sportowe działka 81/15
	Ciągniczek z koszem
	11341
	

	
	Teren przy świetlicy wiejskiej działka 81/20
	Wykaszarki/kosy  spalinowe
	698
	

	
	Cmentarz działka 50
	Wykaszarki/kosy spalinowe, traktor z kosiarką
	8000
	

	
	Plac zabaw „10 domków” działka 122/25
	Wykaszarki/kosy spalinowe spalinowe
	481
	

	4
	Dziemiony

	
	Trzy lipy
	Wykaszarki/kosy spalinowe
	1000
	

	
	Teren przy świetlicy wiejskiej działka 203
	Wykaszarki/kosy spalinowe
	4300
	

	
	Boisko sportowe działka 42/1
	Ciągniczek z koszem
	11461
	

	
	Cmentarz ewangelicki działka 2/1
	Wykaszarki/kosy spalinowe
	3460
	

	
	Teren przy oczku działka 84/5
	Kosy spalinowe
	5000
	

	5
	Głuchowo

	
	Plac zabaw działka 252/13
	Wykaszarki/kosy spalinowe
	1500
	

	
	Teren przy świetlicy
	Wykaszarki/kosy spalinowe
	1445
	

	
	Teren rekreacyjny nad jeziorem
	Wykaszarki/kosy spalinowe
	5000
	

	
	Teren rekreacyjny (strefa seniora i miasteczko rowerowe, działka 226/15
	Ciągniczek z koszem
	4000
	

	
	Ścieżka w Głuchowie
	Wykaszarki/kosy spalinowe
	500
	

	
	Trójkąt przed szkołą w Głuchowie działka 253/2
	Wykaszarki/kosy spalinowe
	50
	

	6
	Grzegorz

	
	Park 73/4
	Wykaszarki/kosy  spalinowe
	11900
	

	
	Teren przy świetlicy wiejskiej działki 66/4, 66/5
	Wykaszarki/kosy spalinowe, ciagniczek z koszem
	3175
	

	
	Działka nr 135/1
	Wykaszarki/kosy spalinowe
	200
	

	7
	Grzywna

	
	Centrum – teren przy stawie i kościele działka 112/2
	Wykaszarki/kosy spalinowe
	2400
	

	
	Trójkąt przy krzyżu działka 285/3
	Wykaszarki/kosy spalinowe
	591
	

	
	Teren przy orliku
	Wykaszarki/kosy spalinowe
	4000
	

	8
	Dźwierzno

	
	Teren nad jeziorem
	Wykaszarki/kosy spalinowe
	6117
	

	
	Plac zabaw
	Wykaszarki/kosy spalinowe
	680
	

	
	Teren przy kościele
	Wykaszarki/kosy spalinowe
	250
	

	
	Teren przy boisku
	Wykaszarki/kosy spalinowe
	6723
	

	9
	Kiełbasin

	
	Boisko sportowe i teren przy świetlicy
	Ciagniczek z koszem
	5387
	

	
	Teren przy kościele
	Wykaszarki/kosy spalinowe
	200
	

	10
	Kończewice

	
	Kopiec Ziemia Polaków
	Wykaszarki/kosy spalinowe, traktor z kosiarką
	4955
	

	
	Parking przy kaplicy
	Ciagniczek z koszem
	2456
	

	
	Okolice Cyklon
	Wykaszarki/kosy spalinowe
	1600
	

	
	Teren rekreacyjny  działka nr 233/37
	Ciągniczek z koszem
	5195
	

	
	Teren w centrum wsi
	Wykaszarki/kosy spalinowe
	1260
	

	11
	Kuczwały

	
	Teren przy figurce
	Wykaszarki/kosy spalinowe
	1000
	

	
	Teren przy świetlicy wiejskiej
	Wykaszarki/kosy spalinowe, ciągniczek z koszem
	4789
	

	
	Boisko sportowe
	Wykaszarki/kosy spalinowe
	5000
	

	12
	Liznowo

	
	Boisko w centrum wsi
	Wykaszarki/kosy spalinowe, traktor z kosiarką
	5000
	

	13
	Mirakowo

	
	Boisko sportowe i teren przy pałacu
	Wykaszarki/kosy spalinowe, traktor z kosiarką
	14100
	

	14
	Morczyny

	
	Boisko sportowe i plac zabaw
	Wykaszarki/kosy spalinowe, ciągniczek z koszem, traktor z kosiarką
	18053
	

	15
	Nawra

	
	Boisko sportowe
	Traktor z kosiarką
	3161
	

	
	Centrum wsi
	Wykaszarki/kosy spalinowe, ciągniczek z koszem
	5000
	

	16
	Nowa Chełmża

	
	Plac zabaw PGR
	Wykaszarki/kosy spalinowe
	250
	

	
	Plac Zabaw ul. Szczypiorskiego 4
	Wykaszarki/kosy spalinowe
	250
	

	17
	Parowa Falęcka

	
	Teren rekreacyjny w centrum wsi dz. nr 28/5
	Ciagniczek z koszem, wykaszarki/kosy spalinowe
	2000
	

	18
	Pluskowęsy

	
	Teren przy Orliku
	Wykaszarki/kosy spalinowe
	200
	

	
	Centrum wsi
	Wykaszarki/kosy spalinowe, ciągniczek z koszem
	16800
	

	
	Droga do pałacu
	Wykaszarki/kosy spalinowe, traktor z kosiarką
	300
	

	
	Teren przy świetlicy wiejskiej
	Wykaszarki/kosy spalinowe
	100
	

	
	Teren boiska poszkolnego działka nr 120/11
	Ciagniczek z koszem
	4775
	

	19
	Skąpe

	
	Cmentarz ewangelicki
	Wykaszarki/kosy spalinowe
	200
	

	
	Centrum wsi
	Wykaszarki/kosy spalinowe, traktor z kosiarką
	         22200
	

	
	Teren przy szkole
	Wykaszarki/kosy spalinowe
	100
	

	20
	Sławkowo

	
	teren przy placu zabaw
	Wykaszarki/ kosy spalinowe
	570
	

	
	Teren boiska poszkolnego
	Ciągniczek z koszem
	4043
	

	21
	Strużal

	
	Teren nad jeziorem
	Wykaszarki/kosy spalinowe/ ciągniczek z koszem
	1871
	

	22
	Szerokopas
	

	
	Teren przy świetlicy wiejskiej
	Wykaszarki/kosy spalinowe, traktor z kosiarką
	2353
	

	23
	Świętosław

	
	Teren przy świetlicy wiejskiej
	Wykaszarki/kosy spalinowe, traktor z kosiarką 
	3396
	

	24
	Bocień

	
	Boisko sportowe
	Ciągniczek z koszem
	4133
	

	
	Teren przy świetlicy wiejskiej
	Wykaszarki/kosy spalinowe
	300
	

	
	Teren przy pomniku
	Wykaszarki/ kosy spalinowe
	3000
	

	25
	Windak

	
	Teren przy nowej świetlicy
	Wykaszarki/kosy spalinowe, traktor z kosiarką
	3201
	

	
	trójkąt
	Wykaszarki/kosy spalinowe
	2000
	

	26
	Zajączkowo

	
	Teren w centrum wsi
	Wykaszarki/kosy spalinowe, traktor z kosiarką
	3300
	

	
	Teren przy ruinach
	Wykaszarki/kosy spalinowe
	1500
	

	
	Teren przy remizie
	Traktor z kosiarką
	3095
	

	27
	Zalesie

	
	cypel
	Wykaszarki/kosy spalinowe, traktor z kosiarką
	5000
	

	
	Boisko w centrum z terenem przyległym
	Wykaszarki/kosy spalinowe, ciągniczek z koszem
	8900
	

	
	Cypel ścieżka
	Wykaszarki/kosy spalinowe 
	8000
	

	28
	Zelgno

	
	Teren przy starej bibliotece
	Wykaszarki/kosy spalinowe
	1543
	

	
	Teren przy remizie OSP
	Wykaszarki/kosy spalinowe
	1267
	

	
	Teren przy świetlicy wiejskiej
	Wykaszarki/kosy spalinowe
	9046
	

	
	Cmentarz ewangelicki
	Wykaszarki/kosy spalinowe
	2900
	

	
	Przy budynku nr 16
	Wykaszarki/ kosy spalinowe
	356
	

	
	Ścieżka prowadząca do wieży widokowej 
	Kosy spalinowe
	894
	




3. Wykonawca w dniu składania oferty musi dysponować odpowiednim potencjałem technicznym tj.:
· wykaszarkami/kosami spalinowymi,
· ciagniczkiem z koszem – kosiarka samojezdna o masie do 600 kg,
· traktorem z kosiarką – masa traktora do 3000 kg. 
Wymóg ograniczenia masy traktora oraz kosiarki samojezdnej wprowadzono w celu uniknięcia niszczenia koszonych terenów.
4. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zastosowanie prawa opcji do rozszerzenia zamówienia podstawowego polegającego na zwiększeniu ilości koszeń terenów zielonych w 2025 r. objętych przedmiotem zamówienia. Dodatkowe koszenie zostanie zlecone w przypadku posiadania środków finansowych. Ewentualne dodatkowe  koszenie odbywać się będą na takich samych warunkach jak koszenie w zamówieniu podstawowym, w cenach jednostkowych podanych w ofercie oraz w okresie realizacji umowy. Zlecenie wykonania dodatkowego koszenia nie wymaga sporządzenia aneksu do umowy.
Szczegóły dotyczące realizacji zamówienia określa wzór umowy dołączony do niniejszego zapytania. 


III. Termin realizacji zadania

Od podpisania umowy do 30 listopada 2025 r.

IV.  Informacje dodatkowe
1. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.
1. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert równoważnych.
1. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.




V. Warunki udziału w postępowaniu

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu na podstawie niżej wymienionych przesłanek, co oznacza, że wyklucza się: 
1. Wykonawcę, który nie wykazał spełniania warunków udziału w postępowaniu lub nie wykazał braku podstaw wykluczenia;
1. Wykonawcę będącego osobą fizyczną lub jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo umyślne;
1. Wykonawcę, wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, chyba że Wykonawca dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności;
1. Wykonawcę, który wprowadził Zamawiającego w błąd przy przedstawieniu informacji, że nie podlega wykluczeniu, spełnia warunki udziału w postępowaniu lub obiektywne i niedyskryminacyjne kryteria, zwane dalej „kryteriami selekcji”, lub który zataił te informacje lub nie jest w stanie przedstawić wymaganych dokumentów;
1. Wykonawcę w stosunku do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami zarządza likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego działalność gospodarcza jest zawieszona albo znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury.  
2. Na podstawie art. 1 pkt 3 i art. 7 ust. 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych  rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. z 2024 r. poz. 507 z późn.zm.) z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego o wartości niższej niż 130 000zł netto wyklucza się wykonawców, o których mowa w art. 7 ust. 1 ustawy:
1) wykonawcę wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U z 2024 r. poz. 507 z późn. zm.),
2) wykonawcę którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023 r. poz. 1124 z późn.zm.) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego,
3) wykonawcę którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz.U. z 2023 r. poz. 120 z późn.zm.), jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego.

3. Zamawiający może, na każdym etapie postępowania, uznać, że Wykonawca nie posiada wymaganych zdolności, jeżeli zaangażowanie zasobów technicznych lub zawodowych wykonawcy w inne przedsięwzięcia gospodarcze Wykonawcy może mieć negatywny wpływ na realizację zamówienia. 
4. Nie spełnienie chociażby jednego z w/w warunków skutkować będzie wykluczeniem Wykonawcy z postępowania.

VI. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz braku podstaw wykluczenia

Do oferty Wykonawcy dołącza aktualne na dzień składania ofert: 
1) oświadczenie o nie podleganiu wykluczeniu z postępowania stanowiące wstępne potwierdzenie, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu, 
2) spełnia warunki udziału w postępowaniu 
(wzory oświadczeń stanowią załączniki Nr 3 i Nr 4 do zapytania ofertowego).

VII. W sprawie przedmiotu zamówienia należy kontaktować się z przedstawicielem Zamawiającego:

- Monika Kuraś tel. 56 675 60 76 wew. 54, adres e-mail: mkuras@gminachelmza.pl

VIII. Termin związania ofertą

Wykonawca będzie związany ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert i liczony jest łącznie z tym dniem.

IX. Opis sposobu przygotowania ofert:
1. Wymagania podstawowe:
1) każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę;
2) ofertę należy przygotować według zaleceń określonych w zapytaniu;
3) oferta, musi być podpisana przez osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy, jeżeli z dokumentu określającego status prawny Wykonawcy (ów) lub pełnomocnictwa (pełnomocnictw) wynika, że do reprezentowania Wykonawcy upoważnionych jest łącznie kilka osób – to wszystkie te osoby muszą podpisać ofertę. Oferta powinna być podpisana w sposób umożliwiający identyfikację podpisu (czytelny podpis/podpisy lub imienna pieczątka i parafka osoby/osób upoważnionych do reprezentowania Wykonawcy);
4) upoważnienie osób podpisujących ofertę – do jej podpisania musi bezpośrednio wynikać z dokumentów rejestrowych i/lub pełnomocnictw, jeżeli upoważnienie takie nie wynika wprost z dokumentu stwierdzającego status prawny Wykonawcy (np. odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej), to do oferty należy dołączyć oryginał lub notarialnie potwierdzoną kopię stosownego pełnomocnictwa wystawionego przez osoby (osobę) do tego upoważnione (upoważnioną);
5) w ofercie należy podać cenę netto oraz brutto, wysokość podatku VAT; 
6) [bookmark: _heading=h.2s8eyo1]oferowana przez Wykonawcę cena jest ceną ryczałtową;
7) podana w ofercie cena musi być wyrażona w PLN, cena musi uwzględniać wszystkie wymagania niniejszego zapytania oraz obejmować wszelkie koszty, które Wykonawca winien ponieść z tytułu należytej oraz zgodnej z obowiązującymi warunkami technicznymi realizacji przedmiotu zamówienia;
8) wszystkie wartości powinny być naliczane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku

2. Forma oferty
1. Oferta musi być sporządzona w formie pisemnej, w języku polskim, pismem czytelnym, w jednym egzemplarzu.
1. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski.
1. Wszystkie miejsca w ofercie, w których Wykonawca naniósł poprawki lub zmiany we wpisywanej przez siebie treści muszą być parafowane przez osobę/osoby podpisującą ofertę.
1. Oświadczenia składane przez Wykonawcę oraz zobowiązanie innego podmiotu (jeśli dotyczy), których mowa w rozdziale VI muszą być złożone w formie oryginału, pozostałe dokumenty składane w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem.
1. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje Wykonawca.
1. Poświadczenie za zgodność z oryginałem powinno być sporządzone w sposób umożliwiający identyfikację podpisu. Na kopii należy przystawić pieczątkę lub dokonać zapisu „za zgodność z oryginałem” obok czytelny podpis lub imienna pieczątka i parafka osoby/osób upoważnionych do reprezentowania.
1. Dokumenty dwustronne powinny być potwierdzane za zgodność z oryginałem na obu zapisanych stronach, a wielostronne na każdej z zapisanych stron kopii.
1. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za nienależyte oznaczenie oferty.

3. Zawartość oferty i dokumentów/oświadczeń składanych wraz z ofertą:

Kompletna oferta musi zawierać:
1. formularz oferty, sporządzony na podstawie wzoru stanowiącego załącznik Nr 2 do zapytania;
1. oświadczenie wykonawcy o nie podleganiu wykluczeniu z postępowania; 
1. oświadczenie wykonawcy o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego;
1. (wzory oświadczeń stanowią załączniki Nr 3 i Nr 4 do zapytania ofertowego), pełnomocnictwo(a) - w przypadku, gdy upoważnienie do podpisania oferty nie wynika bezpośrednio z właściwego rejestru albo z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej Wykonawcy;
1. w przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez wykonawców oświadczenia, o których mowa w pkt 2 i 3 składa każdy z wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie, oświadczenia te mają potwierdzać spełnianie warunków udziału w postępowaniu, brak podstaw do wykluczenia;
1. w przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, dokument ustanawiający pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy.

X. Miejsce i termin składania ofert oraz ich otwarcie

1. Oferta w formie papierowej powinna być przesłana za pośrednictwem poczty, kuriera lub też dostarczona osobiście na adres Urzędu Gminy Chełmża ul. Wodna 2, 87-140 Chełmża. W przypadku osobistego dostarczenia oferty należy ją złożyć w Biurze Obsługi Interesanta Urzędu Gminy znajdującym się na parterze budynku pod w/w adresem. 
1. Ofertę należy złożyć w nieprzekraczalnym terminie do dnia 13.08.2025 r. do godziny 1100 (liczy się faktyczny wpływ oferty do Urzędu Gminy Chełmża).
1. Ofertę oraz dokumenty/oświadczenia składane wraz z ofertą należy włożyć do nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed otwarciem kopercie (paczce). Kopertę (paczkę) należy opisać następująco:


Wójt Gminy Chełmża
ul. Wodna 2, 87-140 Chełmża.
Oferta w zapytaniu ofertowym na Koszenie terenów zielonych w Gminie Chełmża w 2024 r.

Sygnatura sprawy: GKOŚ.7021.94.2025

4.   Na kopercie (paczce) oprócz opisu jw. należy umieścić nazwę i adres Wykonawcy.
5.  	Jeżeli oferta Wykonawcy nie będzie oznaczona w sposób określony w ust. 3, Zamawiający nie będzie ponosić żadnej odpowiedzialności za nieterminowe złożenie (wpłynięcie) oferty. Zamawiający nie będzie ponosić odpowiedzialności  za nieterminowe złożenie oferty w szczególności w sytuacji, gdy oferta nie zostanie złożona do pokoju wskazanego w ust. 1.
6. Ofertę złożoną po terminie Zamawiający zwróci Wykonawcy bez otwierania.
7. Wykonawca może wprowadzić zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupełnienia do złożonej oferty pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma pisemne zawiadomienie o wprowadzeniu zmian przed terminem składania ofert. 
8. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi być złożone według takich samych zasad jak składana oferta. Odpowiednio zamkniętą i opisaną kopertę zawierającą zmiany należy opatrzyć dopiskiem "ZMIANA OFERTY". W przypadku złożenia kilku „ZMIAN” kopertę każdej „ZMIANY” należy dodatkowo opatrzyć napisem „zmiana nr .....”. Koperty oznaczone napisem „ZMIANA” zostaną otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, który wprowadził zmiany i po stwierdzeniu poprawności dokonywania zmian, zostaną dołączone do oferty. 
9. Wykonawca ma prawo przed upływem terminu składania ofert wycofać się z postępowania poprzez złożenie pisemnego powiadomienia, przez umocowanego na piśmie przedstawiciela. Wycofanie należy złożyć według tych samych zasad jak wprowadzanie zmian i poprawek z napisem na kopercie „WYCOFANIE”. Koperty ofert wycofanych nie będą otwierane. 

XI. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie kierował się przy wyborze oferty, wraz z podaniem wag tych kryteriów i sposobu oceny ofert

1. Zamawiający oceni i porówna jedynie te oferty, które:
0. zostaną złożone przez Wykonawców nie wykluczonych przez Zamawiającego z postępowania;  
0. nie zostaną odrzucone przez Zamawiającego. 

Oferty zostaną ocenione przez Zamawiającego w oparciu o następujące kryteria :

Kryterium - „Cena oferty ” 

	
Kryterium
	Znaczenie
procentowe
kryterium
	Maksymalna ilość punktów jakie może otrzymać oferta
za dane kryterium

	Cena oferty
	100 %
	100 punktów


Zasady oceny kryterium "Cena oferty” ( C)

Kryterium "Cena oferty" - oferta otrzyma zaokrągloną do dwóch miejsc po przecinku ilość punktów wynikającą z działania:

Cena najtańszej  oferty
Kc ( C )  =       --------------------------------------x 100 punktów 
              		  Cena oferty badanej 

1. Za najkorzystniejszą ofertę zostanie uznana oferta, która otrzyma najwyższą liczbę punków.
1. W sytuacji gdy Zamawiający nie będzie mógł dokonać wyboru najkorzystniejszej oferty ze względu na to, że dwie lub więcej ofert będzie miało taki sam bilans ceny, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach.
1. Zamawiający poprawi w ofercie oczywiste omyłki pisarskie i oczywiste omyłki rachunkowe z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omyłki polegające na niezgodności oferty z niniejszym zapytaniem nie powodujące istotnych zmian w treści oferty niezwłocznie powiadamiając o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona.
1. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom przedstawionym niniejszym zapytaniu oraz otrzyma największą ilość punktów wg ww. kryteriów. 

XII. Sposób wyboru oferty najkorzystniejszej 

1. Wyjaśnienie treści oferty.
1. Zamawiający może żądać od Wykonawcy wyjaśnień dotyczących treści złożonej oferty, niedopuszczalne jest prowadzenie negocjacji dotyczących złożonej oferty oraz, z zastrzeżeniem ust. 2, dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej treści.
1. Zamawiający poprawi w ofercie: 
1. oczywiste omyłki pisarskie;
1. oczywiste omyłki rachunkowe z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, Zamawiający niezwłocznie powiadomi wykonawcę o dokonanych poprawkach. 
1. Jeżeli zaoferowana cena w ocenie Zamawiającego będzie rażąco niska w stosunku do przedmiotu zamówienia i budzić będzie wątpliwości co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami zapytania lub wynikającymi z odrębnych przepisów, zamawiający zwróci się do Wykonawcy o udzielenie wyjaśnień. 

2. Podstawy odrzucenia ofert. 
Zamawiający odrzuci ofertę jeżeli:
1. jej treść nie odpowiada treści zapytania; 
1. jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;
1. Wykonawca nie udzielił wyjaśnień w zakresie, o którym mowa w pkt 1.3 niniejszego rozdziału lub jeżeli dokonana ocena tych wyjaśnień potwierdza, że oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia;
1. została złożona przez Wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu;
1. zawiera błędy w obliczeniu ceny;
1. Wykonawca nie wyraził zgody na przedłużenie terminu związania ofertą;
1. jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów.

 
3. Zamawiający zastrzega sobie możliwość: 
1) zakończenia postępowania bez wyboru żadnej z ofert; 
2) odwołania postępowania do momentu złożenia ofert; 
3) unieważnienia postępowania, jeśli: 
a) cena oferty najkorzystniejszej przekracza kwotę, którą Zamawiający może przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, 
b) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, iż realizacja zamówienia nie leży w interesie Zamawiającego, czego nie można było przewidzieć w chwili wszczynania postępowania, 
c) postępowanie obarczone jest wadą powodującą, że zawarta umowa będzie sprzeczna z postanowieniami umowy o dofinansowanie projektu. 
W przypadkach, o których mowa powyżej, Wykonawcy nie przysługują w stosunku do Zamawiającego żadne roszczenia odszkodowawcze. 

XIII. Informacje o wyniku postępowania 

1. Zamawiający niezwłocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej poinformuje Wykonawców o:
1. wyborze oferty najkorzystniejszej, podając nazwę Wykonawcy, który złożył tę ofertę;
1. Wykonawcy/ach, którzy zostali wykluczeni;
1. Wykonawcy/ach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie decyzji poprzez zamieszczenie w/w informacji na swojej stronie internetowej. 
1. Zamawiający unieważni postępowanie, jeżeli:
1. nie złożono żadnej oferty nie podlegającej odrzuceniu;
1. cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, którą Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, chyba że Zamawiający może zwiększyć tę kwotę do ceny najkorzystniejszej oferty;
1. wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było wcześniej przewidzieć.


XIV. Informacje ogólne dotyczące kwestii formalnych umowy w sprawie zamówienia 

1. Zamawiający wymaga, aby Wykonawca zawarł z nim umowę na zasadach określonych we wzorze umowy, stanowiącym załącznik Nr 1 do zapytania ofertowego 
1. Zamawiający wymaga zawarcia umowy zgodnie z załączonym wzorem.
1. Umowa w sprawie zamówienia zostanie zawarta  w formie pisemnej:
1. mają do niej zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego;
1. jest jawna i podlega udostępnieniu na zasadach określonych w przepisach o dostępie do informacji publicznej;
1. zakres świadczenia Wykonawcy wynikający z umowy jest tożsamy z opisem przedmiotu zamówienia zawartym w zapytaniu i z jego zobowiązaniem zawartym w ofercie.
1. Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, na wezwanie Zamawiającego w terminie przez niego wyznaczonym, ma obowiązek:
1. wskazać osobę/osoby, które będą podpisywać umowę;
1. przedłożyć dokument uprawniający osobę / osoby wskazane do podpisania umowy, o ile nie wynika to ze złożonych wcześniej dokumentów.

Załącznikami do zapytania:
· załącznik Nr 1 wzór umowy,
· załącznik Nr 2 formularz oferty,
· załącznik Nr 3 oświadczenie wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego,
· załącznik Nr 4 oświadczenia wykonawcy o nie podleganiu wykluczenia z postępowania,
· załącznik Nr 5 klauzula informacyjna.

